Prefeitura Municipal de Mantena
Estado de Minas Gerais

LEI N2 026, 16 de junho de 1971.
Alterada pela Lei 83/72 de 18 de Outubro de 1972.
Alterada pela Lei 106/73 de 23 de maio de 1973
Modifica a Lei de Organizacdao dos servicos
Administrativos da Prefeitura Municipal e da
outras providéncias.
A Céamara Municipal de Mantena, Estado de Minas Gerais, decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art.12. A organizagéo dos servigos administrativos da Prefeitura Municipal de Mantena — Estado de
Minas Gerais obedecera as disposicdes desta Lei:

TITULO|
Art.22. A Prefeitura Municipal compreende os seguintes érgaos:
I- gabinete do Prefeito;
- conselho Consultivo de Planejamento;
lll-  servigo Juridico;
IV-  servico de Administracao;
V- servico de Fazenda;
VI-  servico de Contabilidade;
VII-  servico de Fiscalizagdo, inspecédo e Langamento;
VIl-  servigo de Patrimoénio;
VIIl- servico de Educacao, Saude e Assisténcia;
IX- servico de Obras Publicas;
X- servico Industrial;
XI-  servigo de Estradas e Caminhos Municipais;
Xll- servigo de Energia Elétrica.

Art.32. A administracdo do Municipio, em sua funcdo executiva, compete ao Prefeito, com as
atribuicdes constantes da Constituicdo do Estado de Minas Gerais e da Lei Organica dos Municipios.

_ TiTULO I o
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
Art.4%. Compete ao Gabinete do Prefeito:
I- preparar e encaminhar o expediente submetido a despacho do Prefeito;

- receber e submeter a correspondéncia oficial, remetendo ao Servigo da Administragéo, para o
processamento, a que necessitar de informacao;
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- encaminhas ao Servico de Administracdo os pedidos de informagdes, ordens e deliberacdes do
Prefeito;

IV-  encaminhar ao prefeito as pessoas que o procurarem ou marcar-lhes audiéncias;
V- elaborar a correspondéncia oficial do Prefeito;

VI-  manter em boa ordem o arquivo do Gabinete;

VII- desempenhar as atividades de representacdo do Prefeito, quando credenciado;
VIlI- assessorar, tecnicamente, Conselho Consultivo e do Planejamento;

IX- articular-se, permanentemente, com os diferentes Orgéos, observando as normas de trabalho
prescritas pelos mesmos;

X- fornecer, requisitando se das reparticoes os dados necessarios para o Prefeito organizar o
relatério anual.

Art.52. Ao chefe do Gabinete do Prefeito, incumbe dirigir e coordenar os trabalhos deste 6rgao.

Art.62. Inexistindo a funcdo de Chefe de Gabinete, ou enquanto nao for criado no quadro o respectivo
cargo, poderdo os trabalhadores do Gabinete serem atribuidos ao Chefe do Servigo de
Administracao.

CAPITULOII
Do Conselho Consultivo e de Planejamento

Art.72. Constitui-se o Conselho Consultivo e de Planejamento dos Chefes de Servigos competentes
da Prefeitura, de um dos contribuintes em geral e uma das atividades rurais, érgao que funcionara
sob a presidéncia do Prefeito.

§ 12 Os representantes das classes mencionadas neste artigo serdo escolhidos pelo Prefeito,
devendo a escolha recair em pessoa de reputacao ilibada e estranhas aos 6rgao da administragao
municipal.

§ 29 Os representantes a que se refere o paragrafo anterior servirdo pelo prazo de dois anos,
podendo ser reconduzidos.

Art.82. O exercicio da fungao do CCP ¢é gratuito e considerado servigo publico relevante.

Art.92. Os trabalhos da CCP se orientardo pelo regulamento a ser baixado por decreto executivo
municipal.

Art.10. Ao CCP cabe:
I- apreciar e discutir problemas pertinentes & produgao, circulagéo, abastecimento e consumo de
utilidades, quando se tornar necessaria a intervengéo direta ou indireta da administragdo municipal
para a solugio;
- colaborar, sempre que solicitado, no planejamento das iniciativas afetas ao Governo Municipal;
lll- examinar, sugerir e organizar um plano de recuperagao dos elementos de ordem rural.
CAPITULO I
Do Servigo Juridico

Art.11. Ao servigo Juridico Compete:

I- representar a Prefeitura em qualquer instancia Judiciaria;
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- emitir parecer, quando solicitado pelo Prefeito, em quaisquer processos ou assuntos
administrativos;

lll- assistir o Prefeito em todos os negdécios, acordos, composi¢des, contratos e atos, cujas
minutas deverao elaborar.

IV-  promover os processos de inflagdo e posturas, bem como as interpelacées e notificagcdes
necessarias;

V- processar a indenizagdo por acidentes do trabalho;

VI- minutar termos, editais, contratos e outros atos do administrativo;
VII- auxiliar na elaboracao de projetos de leis e regulamentos;

VIIl- fazer lavrar os contratos e termos;

IX- promover cobranga amigavel ou judicidria da divida ativa;

X- pronunciar-se em todos os pedidos de certidoes feitos a Prefeitura, inclusive os relativos a
quitacado dos tributos.

Paragrafo unico. As atividades administrativas do Servico Juridico, conforme a sua natureza,
poderao ser executadas pelos funcionarios do Servigo de Administragéo.

Art.12. Ao advogado da Prefeitura, incumbe a dire¢éo e execugéo dos trabalhos do servigo juridico.

CAPITULO IV
Do Servigo de Administragao

Art.13. Ao servigo de Administra¢do cabe:

I- aplicar, orientar e fiscalizar a execugdo, na Prefeitura, da legislagdo de pessoal, referente a
ingressos, direitos, vantagens, deveres, responsabilidades e a¢ao disciplinar;

Il- 0 expediente, servicos e assuntos que, por sua natureza, ndo se acharem afetos a outras
reparticoes;

lll- o policiamento interno das reparticdes municipais;

IV-  as providéncias relativas a economia interna;

V- as informacgdes e publicacdes relativas aos atos e servigos administrativos;
VI-  elaborar o relatério anual da administracao;

VII- estudar e discutir, com os érgaos interessados, as propostas orcamentérias parciais, na parte
relativa ao pessoal;

VIlI- executar os trabalhos de arquivo, almoxarifado e portaria;
IX- promover aquisicdo e distribuicdo de materiais para os servigos da administracéo;

X- manter em dia o assentamento individual dos servidores municipais, a vista dos respectivos
prontudrios;

Xl-  organizar e manter atualizados os quadros referentes a cargos e fungdes gratificadas, fun¢des
de extranumerarios e operarios, ndo s6 permanentes, mas todos aqueles que meregcam ser fichados;
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Xll- fiscalizar o ponto de todo o pessoal da Prefeitura, inclusive operarios de obras, organizando
mapas de comparecimento;

Xlll-  prestar informagdes, dar parecer e proceder a lavratura dos atos correspondentes a
nomeacao de funciondarios, admissao de extranumerarios, reversao, aproveitamento, designagao para
funcdo gratificada, posse, exercicio, promocao, preenchimento de claros na lotagdo aprovada,
remocao, substituicdo, exoneragdo, dispensa, disponibilidade, aposentadoria, transferéncia,
requisi¢cdo, permuta e readaptacoes;

XIV-  providenciar as licitagbes para comprar obras, servicos e alienagdes;

XV- pronunciar-se em todos os recursos ou pedidos de reconsideragdo, justificagdo de faltas,
pedidos de readmissao e reintegracao, de gratificagoes, diarias e ajudas de custo;

XVI-  organizar, anualmente, a escala de férias para ser aprovada pelo Prefeito;
XVII-  promover os processos de abandono de cargos ou fungao;

XVIIl- proceder a verbacédo e a classificagdo dos descontos, exercendo a respeito a fiscalizagao
necessaria;

XIX-  proceder a contagem de tempo dos servidores municipais, mediante informacdes do servico
da fazenda;

XX- escriturar as carteiras profissionais;

XXI - coligir, apurar e analisar dados estatisticos e relatérios parciais, referentes aos servigos da
Prefeitura para constarem do relatério anual da administragao;

XXII- colecionar leis, regulamentos, pareceres, publicacbes relativas a organizagdo municipal, com
indice alfabético remissivo;

XXIll- lavrar termos de contratos em livro préprios;
XXIV- minutar projetos de leis, regulamentos, portarias, ordens de autorizagéo de servigos;
XXV-  minutar e fazer correspondéncia oficial;

XXVI- lavrar certidbes requeridas a Prefeitura, a vista das informacgbes prestadas pelos 6rgaos da
administracao;

XXVII- lavrar os atos legislativos a sancao, e os atos administrativos;

XXVIII- registrar os atos executivos e legislativos que ndo forem do registro privativo de outras
reparticoes.

Art.14. O servigo de administracao compreende:

Secao de Pessoal e Material
Secao de Servicos Diversos

Art.15. A Secdo de Pessoal e Material Cabe:
I- executar todas as medidas relativas as atividades a ser cargo;
- estudar e propor ao Prefeito a fixagdo de lotagdo numérica e nominal dos érgéos da Prefeitura;

lll-  organizar concursos para admissao de funcionarios;
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IV-  estudar e discutir com os 6rgados interessados as propostas orcamentarias parciais, na parte
relativa a pessoal e material;

V- efetuar o abastecimento de material as reparticdes da Prefeitura;
VI-  proceder a recuperacdo de materiais usados na prefeitura;
Art.16. A Secdo de Pessoal e Material Compreende:

Setor de Pessoal
Setor de Almoxarifado

Art.17. Ao setor de pessoal compete:

I- manter em dia o assentamento individual dos servidores municipais, a vista dos respectivos
prontudrios;

- organizar e manter atualizados os quadros referentes a cargos gratificadas, fun¢des de
extranumerarios e operarios, nao sé permanentes, mas todos aqueles que meregam ser fichados;

lll- fiscalizar o ponto de todo o pessoal da Prefeitura, inclusive operarios de obras, organizando
mapas de conhecimento;

IV-  prestar informacdes, dar parecer e proceder a lavratura dos atos correspondentes a nomeacao
de funcionarios, admissdo de extranumerarios, reversao, aproveitamento, designacao para funcao
gratificada, posse exercicio, promogao, preenchimento de claros na lotagdo aprovada, remocao,
substituicdo, exoneragao, dispensa, disponibilidade, aposentadoria, transferéncia, requisicéo,
permuta e readaptacao;

V- pronunciar-se em todos os recursos ou pedidos de reconsideragdo, justificacdo de faltas,
pedidos de readmissao e reintegragao, de gratificagoes, diarias e ajuda de custo;

VI-  organizar os processos de promogao € Concurso;
VIl- organizar escala de férias, de acordo com as propostas dos chefes dos servigos;
VIlIl- promover os processos de abandono de cargo ou fungéo;

IX- proceder a contagem de tempo dos servidores municipais, mediante informagao do servigo da
fazenda;

X- escriturar as carteiras profissionais.

Art.18. Ao setor de Almoxarifado compete:

I- registrar em livro préprio todas as dotagbes orgamentdrias para material, escriturando as
aquisicOes feitas, independentemente de empenho feito pelo servico de contabilidade, de modo que
possa conhecer permanentemente a sua posi¢ao;

- rever as requisicbes de material encaminhadas pelos 6rgaos de administragdo, do ponto de
vista de nomenclatura, das especificagbes e das unidades, solicitando aos requisitantes os dados

julgados necessarios;

lll- formular os pedidos de materiais para serem submetidos a despacho do Prefeito e empenho do
servico de contabilidade;

IV-  efetuar estudos e adotar medidas para a simplificacdo e padronizacao dos materiais;
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encaminhar ao servico de contabilidade as faturas dos fornecimentos devidamente conferidas;
VI-  dar conhecimento ao Chefe das irregularidades observadas no recebimento dos materiais;

VIl- vender em hasta publica, com autorizagdo do Prefeito, o material imprestavel ou desnecessario
aos servigos, existentes, no Almoxarifado, emitindo guia de recolhimento das importancias aos cofres
municipais;

VIIl- receber o material, conferindo as quantidades e qualidades, e especificacdes;

IX- entregar, mediante requisicdo visada, por quem de direito, os materiais solicitados pelos 6rgaos
da administracdo;

X- manter atualizada e comprovada por guias e requisi¢cdes, a escrituragdo do movimento de
entrada e saida de materiais;

XIl-  extrair, mensalmente, balancete de verificagdo do livro de entrada e saida, com os saldos
respectivos das quantidades, espécies e valores, para remessa ao servico de contabilidade,
acompanhada de demonstracao do movimento verificado para as respectivas mutacoes;

Xll-  velar pela conservacdo do material sob sua guarda;

Xlll- promover a recuperagao do material usado;

XIV- escriturar, a parte, e conservar o material permanente sob sua guarda;

XV- guardar o material em lugar adequado, conforme a respectiva natureza;

XVI- manter vigilancia permanente nas dependéncias do Almoxarifado.

Art.19. A secéo de servigos diversos compreende:

Setor de Arquivo e Comunicacoes

Setor de Estatistica

Setor de Portaria

Art.20. Ao setor de Arquivo e Comunicagbes compete:

I- protocolar e processar todos os papéis entrados na prefeitura;

- guardar e conservar processos, livros e outros documentos oficiais;

lll-  distribuir, inicialmente, e controlar 0 andamento dos processos;

IV-  atender, de acordo com as normas estabelecidas, aos pedidos de remessa de processos e
demais documentos sob sua guarda;

V- prestar informacdes aos interessados, relativas a localizacdo de processos ou despachos
decisérios neles exarados, quando ja publicados;

VI- lavrar, de acordo com os despachos do Prefeito, as certiddes requeridas, referentes a
documentos e livros que se acharem arquivados;

VII- escriturar todos os livros e fichas de carga, descarga e andamento de papéis, livros,
documentos e processos sob sua guarda;

VIIl- levar ao conhecimento do Chefe qualquer irregularidade encontrada no servigo.
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Art.21. As atividades do Setor de Arquivo e Comunicagdes compreenderdo as do arquivo vivo (ativo)
e do arquivo morto (passivo).

Paragrafo unico. As fungdes do arquivo vivo sdo as do artigo antecedente, e as do arquivo morto, a
guarda e conservacdo de documentos histéricos, colecao de jornais, fotografias, mapas, cartas e
autégrafos legislativos, papéis e documentos ndo sujeitos a processamento e livros encerrados e em
desuso.

Art.22. Ao setor de Estatistica compete:
I- coligir, apurar, criticar e analisar dados estatisticos referentes aos servigos da Prefeitura;

Il- encaminhar, mensalmente, ao Prefeito um relatério das apuracdes feitas, destacando os
elementos de interesse, resultantes do trabalho realizado;

lll- articular-se, permanentemente, com os diferentes érgaos da Prefeitura, fornecendo aos
mesmos o0s elementos que solicitarem e recebendo deles os dados indispensaveis ao preparo das
estatisticas;

IV-  preparar, anualmente, o quadro geral das estatisticas realizadas, destacando as observagdes
feitas em cada classe;

V- articular-se com a inspetoria Regional de Estatistica Municipal, fornecendo-lhe os elementos
gue solicitar e recebendo orientacdo, na parte referente aos planos nacionais de estatistica geral,
fixado pelo conselho nacional de Estatistica.

Art.22. Ao setor da Portaria compete:

I- abrir e fechar as reparticbes nas horas regulamentares, velando pela limpeza e conservagao
dos moéveis, utensilios e materiais neles existentes;

- manter, permanentemente, vigilancia sobre as redes de instalagbes elétricas e hidraulicas,
bem como sobre os filtros, comunicando, incontinente, a diregdo do Servigo quaisquer defeitos nele
observados;

lll- atender ao publico em seus pedidos de informacdes encaminhando os interessados as
reparticbes respectivas;

IV-  providenciar o hasteamento da Bandeira Nacional, de acordo com a lei que regula o uso dos
simbolos;

V- receber, distribuir e expedir a correspondéncia oficial;
Art.24. Ao chefe do servigo de Administracdo compete:
I- dirigir, coordenar os trabalhos do servigo;

- apreciar e opinar sobre problemas pertinentes a organizagdo administrativa que lhe forem
submetidas pelo Prefeito;

lll-  receber e encaminhar ao Gabinete, para despacho, todos os processos remetidos pelos

demais servicos, devolvendo a procedéncia ou encaminhando a outros 6rgaos, para no
pronunciamento, 0s que, a seu ver, ndo estiverem suficientemente esclarecidos;

IV-  reunir em informagéao, ou parecer proprio, os assuntos constantes do processo em que houver
pronunciamento de mais de um 6rgdo da administracao;

V- informar e dar parecer em todos 0s processos e projetos aos servigcos de Administragéo, para a
consideracao e despacho do Prefeito;
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VI-  opinar sobre as propostas apresentadas, em virtude de concorréncia publica ou tomada de
preco;

VII- distribuir as reparticdbes subordinadas os processos e papeis enviados ao Servigo de
Administragao para estudos de sua competéncia;

VIll- minutar o relatério anual da administragao;
IX- elaborar com os elementos obtidos nos 6rgaos subordinados ao Servigo de Administracao, a
proposta orgamentdria deste. Estudar e discutir com os chefes de servigcos as respectivas propostas

orgamentdrias parciais, na parte relativa a pessoal.

CAPITULO V
Do Servico de Fazenda

Art.25. Ao servigo da fazenda compete:

I- efetuar a arrecadagcédo dos impostos, taxas e demais rendas da Municipalidade, assim como
outras contribuigdes previstas em lei;

- efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;
lll-  pronunciar-se sobre as restituicdes de impostos e taxas e pedidos de certiddes;

IV-  cumprir os despachos do Prefeito com relagdo a correcdo, as transferéncias e baixas dos
langamentos;

V- escriturar os langamentos dos impostos e taxas devidos pelos contribuintes a Municipalidade;
VI-  fazer o registro rigoroso das transmissdes de propriedades “Inter-vivos” e “causa-mortis;”

VII- preparar as arrecadag¢des dos impostos, taxas, e outras rendas da Municipalidade;

VIll- fazer, anualmente, a inscricao da divida ativa nos livros préprios;

IX- preparar o pagamento das despesas e dos compromissos da Prefeitura, a vista das ordens ou
folhas de pagamento recebidas do servigo de Contabilidade;

X- encaminhar, no fim do exercicio, ao Servigo de Contabilidade nota denunciadora do montante
da divida ativa para o necessério registro contabil;

XI- lavrar certidées de quitacdo de impostos e taxas requeridas a Prefeitura;

Xll- encaminhar, no fim do expediente ao Servico de Contabilidade, para o necessario exame e
escrituragcdo, os documentos da receita e despesa, quais sejam, grades, minutas e comprovantes;

Xlll- preparar, editais e avisos aos contribuintes sobre cobranca de tributos, promovendo a
respectiva divulgagao;

XIV- elaborar as guias para pagamento de impostos, taxas e demais rendas da Prefeitura;

XV- notificar, individualmente, os contribuintes sobre os débitos dos mesmos para com a
Municipalidade;

XVI- extrair certidées para a cobranca da divida ativa e encaminha-los ao Servigo de Administracao,
para as providéncias devidas;
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XVII- orientar o Servico de Fiscalizagao quanto a interpretagédo das leis tributarias, de modo que os
Srs. Agentes Fiscais possam desempenhar com critério e justica as suas fungoes.

Art.26. O servigo de fazenda compreende:

Tesouraria

Secao de Receita

Secao de Despesas

Art.27. A Tesouraria compete:

I- efetuar diretamente, ou por seus delegados os recebimentos da Prefeitura;

- executar os pagamentos das despesas e dos compromissos da Municipalidade;

llI-  realizar o movimento de fundos;

IV-  guardar os valores da Prefeitura ou de terceiros, a mesma sancionados;

V- executar a tomada de contas dos servidores que arrecadarem rendas municipais;

VI-  escriturar, diariamente, o livro da tesouraria;

VIl- organizar e remeter diariamente, ao Servigo de Contabilidade, acompanhados dos respectivos
comprovantes, as minutas de receita e despesa, boletim diario de caixa, bem como grades de receita

e despesa, que poderdo ser devolvidas apds a conferéncia;

VIlIl- conservar em cofre os titulos, valores e cadernetas de estabelecimentos de crédito, de modo
que possa facilitar, a qualquer momento, o conhecimento dos saldos existentes.

Art.28. A Secao de Receita compete:

I- determinar o valor dos impostos com base nos elementos fornecidos pelo servico de
fiscalizagao, inspecao e langamento;

- preparar editais e avisos aos contribuintes sobre a cobranga de tributos, promovendo a
respectiva divulgacgéo;

lll-  elaborar as guias para pagamento de impostos, taxas e demais rendas da Prefeitura;

IV-  notificar, individualmente, os contribuintes sobre os débitos dos mesmos para com a
municipalidade;

V- levantar, dentro de 15 dias, a contar de 12 de janeiro de cada ano, a divida ativa do Municipio,
encaminhando ao Servi¢o de Contabilidade para o necessario registro;

VI-  extrair certiddes para a cobranga da divida ativa e encaminha-las ao Servi¢o Juridico;
VII- lavrar as certiddes de quitacao de impostos e taxas requeridas a Prefeitura;

VIll- organizar e remeter a Tesouraria o quadro arrecadacdo com a minuta para o necessario
controle;

IX- escriturar os langamentos dos impostos e taxas devidas pelos contribuintes a Municipalidade;
X-  fazer em época prépria, a inscricdo da divida ativa nos livros préprios.

Art.29. A Secio de Despesa Compete:
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I- examinar as ordens e folhas de pagamentos e 0s processos respectivos, representado ao
Chefe do Servigo sobre as duvidas e irregularidades encontradas;

- cumprir as exigéncias de leis e regulamentos sobre a aplicagdo de selos, mandatos de
procuradores e identidades de beneficios;

lll-  organizar e remeter a Tesouraria, acompanhando a minuta, o quadro de despesa diaria para o
necessario controle.

Art.30. Ao chefe do Servigco da Fazenda compete:
I- dirigir e coordenar os trabalhos a seu cargo;

Il- assinar com o Prefeito as apdlices, cautelas e outros titulos de emissao autorizada, bem
cheques e ordens de saque de qualquer natureza;

lll-  encaminhar, diariamente, ao Prefeito, o boletim de Caixa, acompanhado de demonstragao dos
saldos de depositos feitos em estabelecimento de créditos;

IV-  assinar os termos relativos a fiangas, caugdes de titulos;
V- distribuir as reparticdes subordinadas os processos e papeis enviados ao servico;

VI-  encaminhar a consideracdo do Prefeito, com seu parecer conclusivo, por intermédio do S.A.
todos os processos que dependerem de despacho;

VII- informar e dar parecer em processos € projetos que se relacionem com 0 servico, para
consideragao do Prefeito;

VIll- assinar os editais e avisos sobre a cobranca de titulos e as certidbes de quitacdo com a
fazenda Municipal;

IX- cumprir os despachos do Prefeito com relagdo as transferéncias, a corregdo e baixas de
langamento;

X- estudar com o servigo de fiscalizagé@o, Inspecao e Langamento, todas as exigéncias do Cédigo
Tributario e leis correlatas, especialmente, no que diz respeito a fiscalizacdo e langamentos, a fim de
que sejam devidamente orientados os senhores fiscais;

XI-  sugerir ao Prefeito a aplicacdo de penalidades a seu cargo.

CAPITULO VI
Do Servico do Patriménio

Art.31. Ao servigo do Patrimonio compete:
I- conservar os edificios publicos e os méveis em geral;
- administrar os bens do dominio privado do Municipio;

lll-  administrar os servicos de mercado, matadouro e cemitério, de acordo com os respectivos
regulamentos, previamente aprovados pelo Prefeito, inclusive o de fomento econdmico;

IV-  manter um cadastro completo, ndo sé dos edificios publicos, mas também de todo o terreno do
patrimdnio Municipal, de conformidade com as plantas, escrituras e outros documentos oficiais;

V- fazer tombamento de bens patrimoniais da Prefeitura, fornecendo ao Servigo de Contabilidade
os elementos indispensaveis a elaboracado do inventario;
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VI- executar as medidas administrativas necessarias a aquisicdo e a alienacdao de bens
patrimoniais;

VIIl- manter atualizados os assentamentos dos bens patrimoniais do Municipio, contendo completos
todos os dados referentes a titulos de propriedade, forma de aquisicdo, descricdo morfologica, planta,
guando for o caso — utilizacao atual;

VIll- manter atualizado o livro dos bens patrimoniais do municipio;

IX- comunicar ao Servico de Contabilidade, para os respectivos langamentos, todas as mutacdes
que se verificarem no patriménio municipal;

X- preparar o arrendamento, foro ou aluguel de iméveis municipais, de acordo com as instru¢des
do Prefeito e leis em vigor;

Xl- articular-se com o servigo da fazenda sobre a fiscalizagdo dos bens patrimoniais situados nos
distritos;

Xll- expedir guias para recolhimento aos cofres municipais de importancias correspondentes a
taxas de seus servigos;

Xlll- efetuar o emplacamento das vias publicas, e das edificagcdes em geral.
Art.32. O servigo do patrimbnio compreende:

Secao de Cadastro
Secao de Servicos Diversos

Art.33. A secao de Cadastro compreende:
I- fazer o tombamento dos bens patrimoniais da Prefeitura;

- executar as medidas administrativas necessarias a aquisicdo e a alienacdo de bens
patrimoniais;

lll-  manter em ordem e em dia um cadastro geral de todos os bens patrimoniais do Municipio —
quer do dominio privado da Prefeitura ou particular — no qual sejam registrados todos os dados
necessarios ao conhecimento exato da situagéo de cada imével, ou seja, titulo de propriedade, forma
de aquisicao, descricdo morfologica, utilizagao atual e planta, quando for o caso;

IV-  realizar e manter atualizado o inventario dos bens patrimoniais da Prefeitura;

V- comunicar ao Servigo de Contabilidade, para o respectivo langamento, todas as mutagdes que
se verificarem no patriménio Municipal;

VI-  preparar o arrendamento, foro ou aluguel de iméveis municipais, de acordo com as instru¢des
do Prefeito e leis em vigor;

VIl- executar o servigo de concorréncia publica ou administrativa, no que néo colida com o servico
de compras e Almoxarifado.

Art.34. A secéo de Servigos Diversos cabe:

I- administrar os servigos do Mercado, matadouro, cemitério e fomento econdmicos, de acordo
com os respectivos regulamentos, previamente aprovados pelo Prefeito;

Il- fazer observar, os regulamentos dos servigos de que trata o item anterior;

lll-  sugerir a elaboragé@o de estudos e projetos relacionados com 0s servigos a seu cargo;
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IV-  promover medidas e providéncias relativas ao abastecimento normal da cidade e aos pregos
das mercadorias;

V- organizar e executar plano de instituicao de horas no municipio;
Art.35. A secdo de servigos diversos compreende:

Setor de Mercado

Setor de Matadouro

Setor de Cemitério

Setor de Fomento Econdémico

Art.36. Ao setor de mercado cabe:

I- controlar a entrada de mercadorias e efetuar a locacao de cémodos e areas livres, na forma do
regulamento;

- arrecadar, por delegacao do Servico de Fazenda, a renda proveniente de servigos prestados
ou da utilizacao de area livre e de instalacoes;

lll-  impor e cobrar por infracdo dos dispositivos do Cédigo de Postura e de Regulamento em vigor;
IV-  velar pela observancia das obrigagbes contratuais assumidas pelos locatarios de cémodos;

V- prestar contas a Tesouraria, diariamente, das rendas arrecadadas;

VI-  elaborar, mensalmente, um mapa demonstrativo dos trabalhos realizados;

VIl- fazer observar o Cédigo de Posturas e Regulamento respectivo, e sugerir aplicacdo de
penalidades;

VIlI- cumprir as instrugbes da Saude Publica;

IX- informar todos os processos que tenham relagédo com o servigo do Mercado;

X- levar ao conhecimento do chefe do Patrim6nio as irregularidades verificadas no servigo.
Art.37. Ao Matadouro cabe:

I- organizar a estatistica da entrada, procedéncia e rejeicdo do gado;

- proibir que se abata rés suspeita de doenga e separa-la, participando o ocorrido a Saude
Publica;

lll-  zelar pela higiene do Matadouro;

IV-  determinar que sejam feitas limpeza e desinfetacdo do estabelecimento, de forma que se
possa garantir as melhores condigbes higiénicas possiveis;

V- visitar, periodicamente, os acougues de vendas a retalhos, comunicando a chefia as
irregularidades que encontrar, para as devidas providéncias;

VI-  dar instrugbes ao pessoal encarregada da matanga, nao s6 quanto a limpeza, mas também
sobre a execucao dos trabalhos de abate;

VII- inspecionar, diariamente, a carne que vai ser entregue ao consumo, exigindo que o seu
transporte seja feito em veiculos apropriados, a fim de se evitar qualquer contaminagao;
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VIII- prestar contas diariamente, a Tesouraria, das importancias arrecadadas no Servico;
IX- fiscalizar o tratamento dos animais a servico do matadouro;
X- dar descanso necessario ao gado destinado ao abate;

XIl- informar todos os processos enviados ao servico de patriménio, que tenham relagdo com o
setor do Matadouro;

Xll- levar ao conhecimento do chefe do servigo do patriménio as irregularidades encontradas no
seu setor.

Art.38. Ao cemitério compete:

I- velar pela limpeza e conservagéo dos cemitérios;

- manter escriturado, cuidadosamente, o livro de sepultamentos;

lll-  velar pelo respeito, ordem e decoro necessarios;

IV-  numerar, alinhar os jazigos e designar os lugares onde, tenham de abrir covas;

V- organizar, mensalmente, para efeitos estatisticos, relagao circunstancia da mortalidade;
VI-  estudar e propor melhoramentos julgados necessarios aos cemitérios;

VII- fiscalizar as inumagdes e exumagodes, exigindo a certidao de ébito;

VIll- dar conhecimento ao chefe do Servigco de Patrimbnio das suspeitas ou irregularidades no que
diz respeito aos servicos de cemitérios;

IX- fazer cumprir o Cddigo de Posturas e Regulamento dos cemitérios, impondo multa os
infratores;

X- arrecadar, por delegacao do servigo de fazenda, as rendas do cemitério, e, diariamente, prestar
contas das mesmas a Tesouraria;

Xl- quando se tratar de arrecadagdo de rendas de Cemitério, nos distritos, o recolhimento a
Tesouraria se fara no fim de cada més;

Xll-  informar requerimentos sobre construgdes funerarias.
Paragrafo unico. Sao atribuicbes do encarregado:

a) velar pela limpeza e conservagao do cemitério;

b) velar pelo respeito, ordem e decoro necessarios;

c) numerar, alinhar as sepulturas e designar, a vista da guia de indicacéo feita pelo Servigco do
Patrimdnio, os lugares onde se tenham de abrir covas;

d) ter sob diregéo os operarios que forem designados para o servigo de limpeza e capina;
e) fiscalizar inumacgdes e exumagoes;

f) levar ao conhecimento do servico do Patrimbnio as suspeitas que tiver, para as providéncias
julgadas necessarias;
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g) fazer cumprir o Regulamento do Cemitério, autuando os infratores, de acordo com o que
dispde o Codigo de Posturas;

h) arrecadar, se for autorizado a fazé-lo, a renda do cemitério, recolhendo, diariamente a
Tesouraria, as quantidades recebidas.

Art.39. Ao setor de Fomento Econémico compete:
I- promover o desenvolvimento das atividades turisticas e recreativas do municipio;
- organizar, anualmente, plano de atividades turisticas;

lll- fazer realizar exposi¢des, certames, concertos, partidas esportivas e demais atividades
destinadas a incrementar o turismo no Municipio;

IV-  articular-se com as entidades publicitarias, a fim de promover a divulgagdo relativa aos
empreendimentos turisticos programados;

V- organizar, anualmente, o plano de fomento da produgéo, observadas as diretrizes gerais da
Unido e do Estado;

VI- realizar exposicdes — feiras dos produtos agricolas e industriais, na sede do municipio, em
épocas certas;

VII- incentivar o cooperativismo;

VIII- difundir instru¢des sobre a aplicacdo das medidas que visem a padronizagédo e classificacao
dos produtos agropecuarios;

IX- produzir para distribuicdo e incentivar a produgdo de sementes selecionadas de alto valor
germinativo e manter servico de distribuigao e troca entre os agricultores;

X- organizar e manter um servico permanente de propaganda, estimulando a producdo do
Municipio;

Xl- promover medidas de auxilio e assisténcia a classe rural, estimulando o progresso e o
aprimoramento da agricultura;

Xll- cooperar com a secretaria de Agricultura em tudo o que respeite ao fomento econémico do
Municipio;

Xlll- apreciar os diversos fatores que interfiram no problema da producéo, estudando e propondo ao
Prefeito a adogé@o de medidas que julgar necessarias ao seu aumento e regularidade;

XIV- propagar a mecanizagao e industrializagdo da agricultura e da pecuaria;

XV- articular-se com a Secretaria de Agricultura com o fim de aprimorar e modernizar os métodos
de aproveitamento de terras a luz dos processos tecnoldgicos;

XVI- incentivar o reflorestamento, facilitando a aquisicdo de mudas especiais as diversas regides;
XVII- manter servico de combate as pragas da lavoura;

XVIII- promover a produgdo de adubos diversos para venda nos agricultores, propagando os
processos de adubacao;

XIX- incentivar a avicultura, a suinocultura, a apicultura e a sericicultura, procurando aumentar a
producéo;
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XX- procurar dotar as zonas de maior desenvolvimento industrial de energia hidroelétrico e facilitar
a aquisicao de combustiveis para as industrias e transportes;

XXI- adquirir maquinas e instrumentos agricolas para revenda aos agricultores pelo preco de custo
e, quando oferecer oportunidade, a prazo;

XXIlI- adquirir vacinas para distribuicao pelo prego de custo;
XXIllI- estudar e sugerir ao Prefeito meios seguros de protecao a safra;
XXIV- organizar e executar o plano de instituicdo de hortas no municipio;

CAPITULO VII
Do Servigco de Contabilidade

Art.40. Ao servigco de Contabilidade compete:
I- efetuar a centralizacdo da contabilidade financeira e patrimonial da prefeitura;

- preparar todos os quadros e balangos da prestacdo de contas da administragdo, dentro dos
prazos pré-fixados por lei;

lll- promover o pagamento aos Servidores da Prefeitura de quaisquer vantagens pecuérios
prevista na legislagdo em vigor;

IV-  elaborar a proposta orgamentaria, acompanhada dos quadros indispenséveis ao seu estudo e
da respectiva justificacdo;

V- acompanhar a execugao orgamentaria municipal;

VI- efetuar a tomada de contas dos agentes responsaveis por bens ou dinheiros publicos
municipais;

VIl- administrar e controlar a divida publica Municipal;

VIII- efetuar o controle contabil da aplicacao das rendas das instituicdes de educagao e assisténcia
social, para fins de isencao fiscal prevista no at. N2 16, item lll, da Constituicdo do Estado de Minas
Gerais;

IX- controlar o movimento de fundos da Prefeitura;

X- orientar tecnicamente os 6rgaos da Prefeitura que efetuarem registros contabeis;

Xl-  controlar a execugéo dos contratos que acarretem 6nus para a Prefeitura;

Xll- expedir guias para o recebimento de caucdes e processar a sua restituicdo, mantendo o
registro necessario;

Xlll- registrar todos os atos administrativos dos quais possam advir direitos ou obriga¢des para o
Municipio;

XIV- elaborar folhas de pagamento de todo o pessoal da Prefeitura, a vista dos mapas de
comparecimento de funcionarios e operarios.

Art.41. O Servigo de Contabilidade compreende:

Secao de Escrituracao
Secao de Orcamento
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Art.42. A Segéo de Escrituracao compete:

I- escriturar os livros relativos a contabilidade financeira e patrimonial da Prefeitura, de acordo
com as prescrigcoes legais e normas técnicas;

- levantar balancetes mensais e extratos de contas exigidas pela administracéo;

lll- elaborar na época propria, de acordo com os padrdes estabelecidos, os da prestacdo de
contas da administracao, fornecendo os elementos que se tornarem indispensaveis a organizagéo do
relatério;

IV-  orientar, tecnicamente, os demais érgaos da Prefeitura nos registros contabeis;

V- opinar sobre as restituicdes de fiangas, caugdes ou depdsitos;

VI- fiscalizar os responséveis pela guarda e movimentagdo de dinheiros e bens do Municipio,
procedendo a tomada de contas dos mesmos;

VII- preparar a documentacdo necessaria a realizagcdo de operacoes de crédito e a abertura de
créditos adicionais;

VIlI- preparar a documentagéo necessaria a feitura de contratos de empréstimos;
IX- estudar e propor a revisdo dos débitos municipais, sempre que verificar sua necessidade;

X- registrar as operagdes de créditos e escriturar as respectivas tabelas de juros e amortizacao, e
as transferéncias de apdlices nominativas;

XI-  contabilizar, mensalmente, 0 movimento de entrada e desincorporacdo de bens patrimoniais, e
a baixa da divida ativa arrecadada;

Xll- manter o registro atualizado dos contratos que determinarem rendas ou acarretarem 6nus para
os cofres da Prefeitura;

Xlll- inspecionar e contabilizar as prestacdes de contas e os resultados dos servigos autbnomos da
Prefeitura;

XIV- registrar os bens patrimoniais;

XV-  expedir guias para o recolhimento de caugdes e processar a sua restituicao;
XVI- inventariar com a colaboragéo do servigo de Patriménio os proprios Municipais.
Art.43. A Secao de Orcamento compete:

I- preparar a proposta orgcamentaria com toda a documentacdo exigida, a vista das propostas
parciais de cada érgéo e do programa de governo aprovado pelo Prefeito;

- efetuar o empenho prévio das despesas e registrar a liquida¢do e respectivos pagamentos;
lll-  efetuar a classificacao da receita;

IV-  discutir e rever as propostas parciais de despesas apresentadas pelos diferentes érgaos da
Prefeitura;

V- expedir ordens de pagamento, segundo os despachos do Prefeito, exarados nos respectivos
processos;
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VI- Ievahtar, periodicamente, a situacdo das dotagbes orgamentdrias para conhecimento do
Prefeito;

VIl- pronunciar-se sobre questdes relativas a criagdo, alteragdo ou supressdo de rendas
Municipais;

VIIl- efetuar o controle contabil das instituicbes de educacdo e assisténcia social, para fins de
isencao fiscal, prevista no art. 16 item lll, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais.

Art.44. Ao chefe do servigo de contabilidade compete:
I- dirigir e coordenar os trabalhos do servico;

- apresentar ao Prefeito, na época prépria, a proposta orgamentaria acompanhada da respectiva
justificagcéo;

lll-  controlar todas as operagdes de créditos na Prefeitura;

IV-  pronunciar-se sobre a propriedade da classificagdo das despesas, e quando solicitado, a
respeito de quaisquer outras questdes pertinentes a sua realizagéo;

V- fazer exame aritmético e legal das despesas, antes da emissdo das respectivas ordens de
pagamento;

VI- representar ao Prefeito sobre a necessidade de abertura de créditos suplementares as
dotacbes comprovadamente insuficientes para o custeio dos respectivos servigos no ano financeiro;

VIl- pronunciar-se sobre empréstimos e operacbes de créditos em geral, pretendidos pela
Prefeitura, quanto a sua viabilidade, em face das situa¢des financeiras e patrimoniais do Municipio e
dos dispositivos legais que regem a matéria, e organizar os respectivos planos de amortizagao;

VIll- encaminhar a consideragdo do Prefeito, com todos os processos que dependerem de
despacho;

IX- informar e dar parecer em todos os processos e projetos relativos ao servigo da proépria
Contabilidade para consideracao do Prefeito;

X-  Sugerir ao Prefeito a aplicagao de penalidades ao pessoal do servigo a seu cargo.

CAPITULO ViII
Do servico de Fiscalizacao, Inspecao e Lancamento

Art.45. Ao servico de Fiscalizacdo, Inspecéo e Langamento cabe:

I- fiscalizar a construgédo de obras particulares;

- promover atos e medidas indispensaveis a prevengao e repressao da fraude;

lll- fiscalizar a observancia das posturas Municipais em geral e aplicar as san¢des aos infratores;

IV-  fiscalizar os depésitos de explosivos e inflamaveis, assim como as bombas de gasolina, no que
diz respeito a seguranga publica;

V- efetuar notificagbes, intimagdes e quaisquer diligéncias solicitadas pelos 6rgaos da
administracao;

VI- fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pelos concessionarios dos
servigos de utilidade publica;
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VII- insp;écionar e fiscalizar a execugao das obras particulares, diversées e anuncios;

VIll- colaborar na inspe¢ao das obras e servigos externos da Prefeitura;

IX-  opinar sobre tarifas, tabelas e horarios para os servigos de utilidade publica;

X- superintender o langamento dos impostos, taxas e outras rendas municipais, e a sua revisao;
Xl-  manter atualizado o cadastro imobiliario dos contribuintes municipais;

Xll- articular-se com os demais servicos para fornecimento e obtencdo de dados relativos a
fiscalizagdo em geral;

Xlll- dividir a cidade (perimetro urbano e suburbano), em zonas fiscais, para efeito de fiscalizacao
geral, designando fiscal para cada uma delas, mediante escala rotativa trimestral e aprovada pelo
Prefeito;

Art.46. O servico de fiscalizacao, inspegao e langamento compreende:

Secao de Cadastro e Lancamento
Secao de fiscalizacao

Art.47. A secido de Cadastro e Langamento compete:

I- promover o langamento dos impostos e taxas municipais e a sua revisao;
Il- manter atualizado o cadastro dos contribuintes;

lll-  prevenir e reprimir fraudes;

IV-  articular-se permanentemente, com os demais 6rgdos da Prefeitura, para obter dados
indispenséaveis a atualizacdo dos elementos dos cadastros;

Art.48. A secdo de cadastro e langcamentos compreende:

Cadastro
Lancamento

Art.49. Ao cadastro compete:

I- manter atualizados os elementos necessarios ao langcamento de impostos, taxas e outras
rendas locais;

- fazer, no cadastro imobilidrio, permanentemente, as alteragdes decorrentes das transmissdes
“Inter-vivos” e “Causa-mortis,” de divisdes, edificacdes, reconstrucdes, ampliagdes e demoli¢cdes
parciais ou totais;

lll- articular-se com os demais érgaos da Prefeitura e reparticdes estaduais, para obter os dados
indispensaveis a atualizacdo dos elementos do cadastro e ao desempenho de suas atribuigdes;

Art.50. A Secdo de Lancamento compete:

|- efetuar, nos prazos fixados em lei, 0 langamento geral dos impostos e taxas devidos pelos
contribuintes a Municipalidade;

- rever, nas épocas proprias, os langamentos fiscais, de modo que se possa manté-los sempre
em consonancia com as novas condicées econémico-sociais;
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lll- examinar e informar as reclamacbes feitas pelos contribuintes, fazendo as retificacdes
ordenadas em despacho do Prefeito;

IV-  remeter ao Servico de Fazenda, depois de esgotados os prazos para reclamagbes, 0s
lancamentos feitos, para registro em livros préprios;

V- informar e dar parecer sobre pedidos de isencdo de impostos e taxas;
VI-  arrecadar os impostos e taxas de que for incumbido pelo servico da fazenda;

VII- articular-se com as secbes de Cadastro, vistoria e fiscalizagao, no tocante as providéncias de
que necessitar para 0 desempenho de suas atribuicdes;

VIlI- efetuar os langcamentos suplementares de impostos, taxas e outras rendas locais;

IX- fiscalizar, diariamente, pelos conhecimentos de arrecadacao, se as quitagdes dos impostos e
taxas recebidas foram feitos nos livros e fichas regularmente.

Art.51. A Secao de Fiscalizagdo compreende:

Vistoria e fiscalizacao
Zonas Fiscais

Art.52. A vistorias e fiscalizacao cabe:
I- acompanhar a construcdo das obras particulares aprovadas pela Prefeitura;

- efetuar as vistorias, inclusive as de agua e esgotos, julgadas necessarias a expedi¢ao de termo
de baixa construcao;

lll-  efetuar vistorias em maquinas, instalagbes mecanicas de particulares, bombas de gasolina,
depésitos de inflamaveis, depédsitos de explosivos, estabelecimento de diversées em geral, anuncios
e pedreiras;

IV-  dirigir a atuacd@o dos fiscais na parte que se refere a prevengcdo de obras clandestinas e a
matéria de sua competéncia;

V- orientar os fiscais na execugdo dos servicos de fiscalizagdo em geral;

VII- propor os atos e medidas necessarias a executa-los no tocante a prevencao e repressao as
fraudes fiscais e as sonegacdes de impostos e taxas;

VIII- articular-se com o servico de langamento sobre as providéncias relativas aos contribuintes
sujeitos a langamentos e ainda ndo langadas;

IX- fazer visitas peridédicas aos estabelecimentos comerciais, examinando o alvara de licenga a
vista do estoque existente;

X-  efetuar as notificagdes, intimagdes e diligéncias em geral, solicitadas pelos diferentes érgaos
da Prefeitura;

XI- informar as reclamacgdes sobre a execucao dos servigos de utilidade publica concedidos;

Xll- lavrar autos de infragbes, propor sancdes pela inobservancia das disposicbes contratuais por
parte dos concessionarios dos servigos de utilidade publica concedidos;

Xlll- inspecionar e efetuar nas vilas, por intermédio de fiscais distritais, a capina e limpeza dos
logradouros publicos, limpeza e conservacdo de vales e escoadouros de aguas pluviais, a
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fiscalizagéd das posturas, do regulamento de veiculos, de salde publica e a administracdo e
fiscalizagao dos servicos de utilidade publica.

Art.53. As zonas fiscais cabe:
I- fornecer todos os esclarecimentos e informagbes que lhe forem solicitadas pelo Servigo de
Lancamento, relativas a langamento de impostos, taxas e outras rendas locais e cadastro de

contribuintes;

- executar os atos e medidas relativos a prevencao e repressao as fraudes, na parte que lhe for
atribuida;

lll-  comunicar & secdo de Cadastro e Langamento, para as providéncias necessarias, 0S nomes
dos contribuintes n&o langados e as sonegacoes observadas;

IV-  efetuar a fiscalizacdo e a arrecadacdo das rendas ndo langadas, de que for incumbida,
prestando contas ao Servigo de Fazenda;

V- fiscalizar a execugdo de obras particulares, prevenindo e reprimindo as obras clandestinas,
dando aviso imediato aos 6rgaos competentes das irregularidades verificadas;

VI- fiscalizar de acordo com as instrugcdes da secdo de fiscalizagdo a observancia das posturas
municipais e do Cddigo de Obras, efetuando as notificagdes, intimagbes e diligéncias que Ihe forem
atribuidas;

VIl- dar ciéncia do Servigo das irregularidades e reclamagoes relativas a execugéo dos servigos de
utilidade publica cuja exploracao estiver sob o regime de concessao;

VIIl- lavrar autos de infragédo referentes ao servigo a seu cargo;

IX- articular-se com os demais érgaos da Prefeitura sobre o estado, andamento e deficiéncias das
obras e servigos publicos e de utilidade publica, na zona fiscal, dando-lhes ciéncia imediata, por meio
de aviso escrito, notadamente quanto aos edificios, vias publicas, pragas, jardins, passeios,
calcamento, estradas, bueiros, pontes, canais, limpeza publica, rede de &guas pluviais, de
abastecimento de agua e de esgotos, iluminacao, pragas e insetos nocivos, e veiculos.

Art.54. Ao chefe do servico de fiscalizagao, inspecao e langamento compete:

I- dirigir e coordenar os trabalhos a seu cargo;

- presidir e inspecionar os servigos de langamento de impostos, taxas e outras rendas locais;

lll-  distribuir as Segdes os processos que lhe forem remetidos, bem como as tarefas do pessoal
subordinado;

IV-  encaminhar a consideracdo do Prefeito, com o parecer conclusivo, por intermédio do S.A.,
todos os processos que dependerem de despacho;

V- orientar e controlar a fiscalizagéo geral;

VI- cientificar as empresas concessionarias dos servicos de utilidade publica, das faltas e
reclamacdes referentes aos aludidos servicos;

VII-  propor aplicacdo das sangdes previstas nos contratos ou na legislacao respectiva;

VIIl- informar e dar parecer em todos 0s processos e projetos relativos aos seus servigos, para
conhecimento do Prefeito.
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Art.55. O Servico de Fiscalizagao, Inspecédo e Langamento articular-se-a com os servigos da fazenda
e obras publicas em tudo quanto diz respeito a arrecadacao, fiscalizacdo langamentos e posturas
municipais, respectivamente, mui especialmente para interpretacdo das leis e regulamentos sobre
tais assuntos.

CAPITULO IX
Do Servico de Educacao e Saude

Art.56. Ao Servico de Educacao e Saude e Assisténcia compete:
I- ministrar o ensino primario por intermédio das escolas municipais;

- superintender o ensino secundario, complementar, superior, nos estabelecimentos que forem
criados pela Prefeitura;

lll-  orientar e dirigir 0s servigos administrativos dos estabelecimentos de ensino da Prefeitura;

IV-  organizar a estatistica relativa ao ensino, propor a criacdo de escolas e cargos de professores,
e de pessoal administrativo;

V- promover o desenvolvimento das atividades culturais;
VI-  superintender a Biblioteca e o0 Museu;

VII- prestar assisténcia médica e sanitaria a populagdo do Municipio, e , nos limites de suas
possibilidades, aos menores abandonados ou desvalidos;

VIlI- fiscalizar a aplicagcao de subvencdes e auxilios concedidos pela Prefeitura;
IX- administrar e orientar os servigos de Pronto Socorro e dos postos médicos.
Art.57. Ao Servico de Educacao, Saude e Assisténcia compreende:

Secao de Educacao e Cultura
Secao de Saude e Assisténcia

Art.58. A Secao de Educagao e Cultura cabe:
I- dirigir a administragédo das escolas Municipais;

- estabelecer os programas a serem observados no ensino a cargo das escolas municipais e
orientar a sua execugao;

lll- fiscalizar a observancia do programa de ensino;
IV-  efetuar inspe¢des periddicas nas escolas municipais;

V- coordenar a agéo das escolas municipais, planejando os tipos de provas a serem realizadas e
estabelecer normas para a respectiva corre¢ao;

VI-  orientar e dirigir a organizac¢do da Biblioteca e do Museu.
Art.59. A Secao de Educacao e Cultura compreende:
Estabelecimentos de ensino

Biblioteca

Museu

Art.60. Aos Estabelecimentos de Ensino compete:
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I- providenciar o abastecimento de material necessario as escolas municipais;

Il- elaborar mensalmente, boletim demonstrativo dos trabalhos executados, e atestar o
comparecimento do pessoal docente e administrativo;

lll-  executar todos os trabalhos administrativos que forem necessarios ao normal funcionamento
das escolas;

IV-  estabelecer os horarios e turnos de acordo com a proposicdo feita e previamente aprovada
pelo Prefeito;

V- propor ao Prefeito a criacdo, localizagao, transferéncia e reabertura de escolas, quando tais
medidas se fizerem necessarias;

VI- fiscalizar a aplicagcao de subvencgdes e auxilios concedidos a estabelecimentos de ensino.
Paragrafo Unico. As Escolas competem:

I- ministrar o ensino primario e supletivo a populagdo do Municipio, de acordo com o programa
estabelecido;

- incentivar a frequéncia, promovendo medidas tendentes e elevar o indice de alfabetizagao.
Art.61. A Biblioteca compete:

I- adquirir, classificar, catalogar, guardar e consertar livros, gravuras, folhetos e quaisquer
publicacdes de interesse geral;

- organizar e manter atualizado o catalogo-dicionario da biblioteca;
lll- efetuar empréstimo para leitura na Biblioteca a domicilio;

IV-  proceder a inscricdo dos leitores que desejam obter obras, por empréstimo, para leitura
domiciliar;

V- fixar a indenizagé@o a ser paga pelo leitor que extraviar qualquer obra da Biblioteca, extraindo a
respectiva guia para efeito de pagamento na Tesouraria;

VI-  manter escriturado o tombamento dos volumes e exemplares existentes;
VIl- manter vigilancia permanente nas salas de leitura e preservar o siléncio nas mesmas;
VIlI- elaborar mensalmente, mapa estatistico de suas atividades;

IX- promover a conservagao de volumes e exemplares existentes e das dependéncias onde estiver
instalado;

X-  estabelecer horario adequado para seu funcionamento, de acordo com a proposicao
previamente pelo Prefeito.

Art.62. Ao Museu compete:

I- manter o mostruario de objetos e documentos histéricos relativos a vida do Municipio,
especialmente da cidade;

- promover a aquisi¢do de novos objetos considerados de valor histérico;
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lll- efetuar a identificacdo e a classificagdo dos objetos pertencentes ao acervo do museu,
registrando-os com a indica¢ao do respectivo valor;

IV-  manter escriturado o tombamento dos bens do museu;
V- promover e estimular a visitagao publica aoc museu;
VI-  providenciar a conservagao do acervo do museu e das dependéncias onde estiver instalado;

VIl- estabelecer horario adequado para seu funcionamento, de acordo com a proposicao
previamente aprovada pelo Prefeito;

VIlI- elaborar, mensalmente, mapa estatistico de suas atividades;
Art.63. A Secdo de Salde e Assisténcia compete:
I- prestar assisténcia médica e sanitaria a populagado do Municipio;

- colaborar com o centro de saude do Estado, quando necessario, no servico de policia sanitaria
e nos casos de epidemia ou calamidade publica;

lll-  organizar plano de assisténcia social, previstas nos artigos 216 e 219 da Constituicdo do
Estado de Minas Gerais;

IV-  examinar e fiscalizar as subvencgdes e auxilios concedidos a entidades de assisténcia social;

V- organizar e superintender os servigos de Pronto Socorro e Postos Médicos;

VI-  dar, nos limites de suas possibilidades assisténcia aos menores desvalidos ou abandonados.
Art.64. A Secéo de Saude e Assisténcia compreendem:

Assisténcia Social

Pronto Socorro

Postos Médicos

Art.65. A Assisténcia Social compete:

I- organizar o plano de assisténcia social, previstos na constituicdo do Estado de Minas Gerais,
em colaboragdo com o Estado e para ser executado pelo Municipio, submetendo-o a aprovagédo do
Prefeito;

- informar os pedidos de auxilios e subvencoes feitos por instituicbes de assisténcia social;

lll- fiscalizar a aplicacdo de auxilios e subvengbes concedidas a entidades de assisténcia social;

IV-  auxiliar no servigo de policia sanitaria e colaborar no combate as epidemias e nos socorros em
caso de calamidade publica;

V- encaminhar as instituicdbes de assisténcia social que recebem auxilios ou subvengdes da
Municipalidade, as pessoas que procurarem o Prefeito para solicitar quaisquer beneficios,
enquadrados no campo de acao daquelas instituigoes;

VI-  executar, em articulagdo com o correspondente servigo estadual, os servicos de assisténcia
aos menores desamparados;

VII- organizar e dirigir os servicos de assisténcia de médico-escolar;

Art.66. Ao Pronto Socorro cabe:
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I- prestar socorros médico-cirdrgico de urgéncia, no préprio estabelecimento, na via publica, ou
em domicilio de acordo com os regulamentos previamente aprovados pelo Prefeito;

Art.67. Ao Posto Médico cabe:

I- prestar assisténcia médica a enfermos reconhecidamente pobres;

- efetuar a inscricdo dos doentes que procurarem 0s postos;

lll-  atender, diariamente, aos enfermos inscritos, aplicando-lhes injegdes, fazendo-lhes curativos e
providenciando, quando for o caso, para que sejam submetidos a exames complementares, que
demandam aparelhagem inexistente nos Postos;

IV-  encaminhar ao Pronto socorro ou a estabelecimento hospitalar, subvencionado pela Prefeitura,
os doentes que necessitarem de interna¢cdo ou exames de tratamentos que requeiram aparelhagem
especializada de que néo disponha os postos.

Art.68. Ao Chefe do Servigco de Educacéo, Saude e Assisténcia compete:

I- dirigir e coordenar os trabalhos do servico;

- orientar a organizagao e execugao dos programas de ensino, respeitadas as diretrizes tragadas
a respeito, pela Unido e pelo Estado;

lll-  organizar planos relativos ao desenvolvimento das atividades culturais e de assisténcia médica,
sanitaria e social;

IV-  distribuir processos e papeis remetidos ao Servico, bem como as tarefas do pessoal
subordinado;

V- encaminhar a consideracdo do Prefeito, com seu parecer conclusivo, por intermédio do S.A.,
todos os processos que dependerem de despacho;

VI-  cooperar na elaboracdo de propostas orgamentarias, sugerindo modificagbes que se fizerem
necessarias, na parte que diz respeito aos seus servigos;

VII- informar e dar parecer em todos os processos e projetos relativos aos servigos que lhe sao
subordinados, para a consideragéo e despacho do Prefeito;

VIIl- orientar e controlar a fiscalizacdo de aplicacdo das subvencdes e auxilios concedidos pela
Prefeitura;

CAPITULO X
Do Servigo de Obras Publicas

Art.69. Ao Servigco de Obras Publicas compete:

I- executar e conservar as obras publicas e construir, reparar e conservar os edificios publicos
municipais;

- preparar as concorréncias para execucao de obras e servigos por empreitada, para concessao
de servicos de utilidade publica, opinando sobre as mesmas, fiscalizar as obra em execugéo e
recebé-las depois de executadas;

lll-  proceder no levantamento e a atualizacdo da planta cadastral e urbanistica da cidade e vilas, e

executar o plano diretor da cidade e das vilas, realizando estudos para sua modificagdo, quando
aconselhavel;
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examinar os projetos de subdivisdo e urbanizacéo de areas apresentadas por particulares;
V- promover a poda das arvores existentes na cidade;

VI-  promover a formagao de parques, hortos, construgao de jardins e arborizagao dos logradouros
publicos, e a sua conservagao;

VII- proceder a extingdo das pragas e insetos nocivos e realizar a limpeza dos logradouros publicos
e corregos da Cidade;

VIII- efetuar a coleta de lixo domiciliar e a apreensdo de animais soltos encontrados nas vias
publicas;

IX- efetuar, de acordo com os codigos de obras e de posturas, 0 exame técnico e arquitetdnico dos
projetos de construgdes particulares, acompanhados dos elementos necessarios ao inicio das obras
(uma via da planta aprovada, “croqui” de alinhamento e nimero da edificagéo);

X- fiscalizar os contratos de empreitadas, fazer medi¢cGes e receber obras executadas, para efeito
de pagamento;

XI-  fiscalizar com o concurso do servico de inspegcdo, o andamento e acabamento das obras
particulares;

Xll- administrar os servigcos de utilidade publica, de acordo com os respectivos regulamentos
previamente aprovados pelo Prefeito;

Xlll- encaminhar ao servigo competente os editais de concorréncia para publicagao;

XIV- executar, em colaboracdo com servigo industrial, as obras de reparos e conservacao de que
necessitarem os servi¢os de agua e esgotos, e outras obras a cargo daquele servigo;

XV- administrar os servigos de garagem e oficinas;

XVI- articular-se com o servigo de fiscalizagao, inspe¢ao e langamento, cooperando na atualizagao
do cadastro para efeito de langcamento de contribuintes que possam estar sujeitos ao pagamento de
tributos referentes aos servigos a seu cargo;

XVII- elaborar estudos, projetos e orgamentos das obras publicas municipais;

XVIII- promover a realizacdo de ensaios e elaborar a classificacdo dos materiais empregados na
execucao de servigos e obras publicas;

XIX- determinar os processos de construgdes a serem adotados nas obras municipais;
XX- proceder ao loteamento e atualizagédo de planta cadastral e urbanistica da cidade e vilas;

XXI- examinar projetos de loteamento e urbanizacdo de areas pertencentes a particulares, exigindo
a sua adaptagao as diretrizes da planta da Cidade;

XXII- expedir alvards de aprovacgéo, a vista dos elementos indispensaveis ao inicio da obra (cépia
autenticada da planta, “croqui” de alinhamento e nivelamento, e o nimero da futura edificacao);

XXIllI- executar todo e qualquer servigo topografico e de desenho do Municipio, quando exigidos nos
planos administrativos;

XXIV- levantar e projetar, adaptando-as a planta cadastral, novas zonas de expansdo urbana e
suburbana da cidade, vilas e povoados;
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XXV- proceder a revisdo dos projetos de obras em geral apresentados por construtores e
empreiteiros;

XXVI- fiscalizar os contratos de empreitadas, fazer medicoes e receber obras executadas, para efeito
de pagamento.

Art.70. O Servigo de Obras Publicas compreende:
Secao de Obras Publicas

Secao de Engenharia

Secao de Servicos diversos

Art.71. A Secdo de Obras Publicas compete:

I- executar e conservar as obras e servi¢os publicos;

- fiscalizar os contratos de empreitadas, fazer medi¢cGes e receber obras executadas, para efeito
de pagamento, obtendo, quando necessério o parecer da sec¢do de Engenharia;

lll-  executar o plano diretor da cidade e vilas;

IV-  executar as obras publicas, inclusive abertura de ruas, terraplanagem, canalizagdo de aguas
pluviais de corregos como também construcdo de obras de arte e de edificios para instalagdo dos
servigos municipais;

V- acompanhar e fiscalizar as obras de calgamentos quando executadas por terceiros;

VI-  encaminhar por intermédio do Servi¢o de fazenda os processos sujeitos ao pagamento de taxa
de aprovacgédo, devida pelos proprietérios, emitindo parecer sobre o0 assunto;

VIIl- manter em arquivo cépias de plantas aprovadas, que se acharem em seu poder;

VIll- remeter ao Servico competente, para as devidas anotagées no cadastro imobiliario, os
processos sobre construgdes, ampliacoes, demolicbes parciais ou totais de edificios particulares;

IX- enviar ao Servigo de Contabilidade, apds o despacho final do Prefeito, os processos com as
modificacdes apresentadas, para o preparo de notas de empenho dos servicos executados por
empreiteiros de obras;

X- fornecer ao servigo de fiscalizagao, inspecao e langamento (Secao de Cadastro e Langcamento)
0s elementos necessarios aos langamentos dos contribuintes de melhoria e servicos realizados por
conta de terceiros.

Art.72. A Secdo de Obras Publicas se subordina o setor de:

Ruas Pracas e Jardins

Art.73. As Ruas, Pracas e Jardins cabe:

I- executar os servigcos de conservagao de ruas, pragas € jardins, e respectivas obras de arte;

- formar, construir, administrar e conservar parques, hortos e jardins e arborizar os logradouros
publicos;

lll-  conservar desimpedidos os logradouros publicos;

IV-  representar sobre infracdo dos Cédigos de obras e posturas, com relagdo aos servicos a seu
cargo;
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V- efetuaro emplacamento das vias publicas e das edificagbes em geral;

VI-  organizar plano de arborizagdo dos logradouros publicos e efetuar plantio de arvores nas ruas
e pragas da cidade;

VIl- proceder a poda das arvores existentes nas vias publicas municipais;
VIII- manter viveiros de plantas empregadas na arborizacao e jardinamento da cidade;

IX- efetuar pesquisas vegetais, a fim de selecionar as espécies adequadas a utilizacdo e
logradouros publicos;

X- proceder a irrigacao e capina dos logradouros publicos, bem como a limpeza de corregos da
cidade.

Art.74. A Secao de Engenharia compreende:

Urbanizacao e Cadastro
Projetos e Orcamento

Art.75. A urbanizacéo e cadastro cabe:

I- examinar projetos de loteamento e urbanizagdo de &reas pertencentes e particulares e dar
parecer sobre os mesmos;

Il- efetuar, de acordo com os Cédigos de Obras e de Posturas, o exame técnico e arquitetonico
dos projetos de construc¢des particulares, opinando a respeito;

lll- levantar e projetar, adaptando-as a planta cadastral, novas zonas de expansdo urbana e
suburbana da Cidade, vilas e povoados;

IV-  executar todo e qualquer servigo topografico e de desenho do Municipio, exigidos nos planos
administrativos;

V- expedir alvaras de aprovacao, a vista dos elementos indispensaveis ao inicio da obra (cépia
autenticada da planta aprovada, “croqui” de alinhamento e nivelamento, inclusive o nimero da futura
edificacao);

VI-  preparar a arrecadagao da Taxa de aprovagao devida pelo proprietario, emitindo a respeito
guia de pagamento a tesouraria;

VIIl- manter em arquivo as copias das plantas aprovadas;

VIIl- proceder ao levantamento e a atualizagdo da planta cadastral e urbanistica da cidade e das
vilas;

IX- examinar projetos de loteamento e urbanizagdo de areas pertencentes a particulares, exigindo
a sua adaptagao as matrizes da planta da cidade.

Art.76. A projetos e orgamentos compete:

I- preparar os orgamentos, especificacdes e demais pormenores técnicos para as concorréncias
relativas a execucao de obras e servicos a serem feitos por empreitadas;

- realizar os estudos necessarios e elaborar orcamentos e projetos das obras e servigos a cargo
do Municipio;

lll-  classificar e preparar as especificagbes do material de obras empregado pela Prefeitura;
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IV-  proceder a revisdao dos projetos de obras em geral, apresentadas por construtores
empreiteiros;

V- proceder as avaliacbes de terrenos e construgbes em geral, exigidos pelos servicos da
Prefeitura;

VI- fornecer ao servico competente os elementos indispensaveis a publicacdo dos editais de
concorréncia para execugao de obras;

VIl- estudar as propostas relativas a obras em concorréncia publica e sobre elas emitir parecer,
para orientagdo do Prefeito;

VIII- orientar o servigo de fiscalizagao, inspecao e langamento na vistoria e fiscalizagdo das obras
particulares;

IX- preparar para a Contabilidade e expediente indispenséavel a feitura de folhas de pagamento do
pessoal de obras e servicos executados por empreiteiros, de acordo com as medicdes apresentadas
pelo setor competente, e na forma das obrigagbes contratuais;

X- determinar os processos de construgdes a serem adotadas nas obras municipais;

XI-  proceder a revisdo dos projetos de obras, em geral, quando se tornar indispensavel qualquer
modificacdo ou readaptacao no esbogo da obra que vai ser ou esta sendo executada.

Art.77. A Secao de servigos Diversos compreende:

Limpeza Publica
Garagem e Oficinas

Art.78. A Secio de servicos diversos compete:
I- administrar os servigos de limpeza publica, garagem e oficinas;

- fazer executar os regulamentos dos servigos a seu cargo, bem como disposicdes a respeito
ditadas pelo Cédigo de Posturas;

lll-  executar os projetos que tenham relagdo com os servigos a seu cargo;

IV-  promover junto ao servico de Administragdo o abastecimento de materiais destinados aos
Servigos a seu cargo;

V- executar o servigo de garagem e oficinas.
Art.79. A limpeza publica compete:

I- fazer o servico de limpeza que consta, especialmente de varredura, capina, limpeza de ralos,
bocas-de-lobo, caixas de areia, e tudo mais que possa ajuntar nas sarjetas e vias publicas;

Il- efetuar a coleta de lixo domiciliar;

lll-  proceder a limpeza dos logradouros publicos, coletando lixo e extinguindo as pragas e insetos
nocivos a cidade;

IV-  apreender animais soltos e remover os animais mortos encontrados nas vias publicas;
V- administrar o aproveitamento do lixo;

VI-  providenciar para que os animais apreendidos recebam dentro do periodo em que estiverem
retidos, tratamento e alimentacao convenientes;
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VII-  restituir aos respectivos donos os animais procurados dentro do prazo de que dispde o Codigo
de Posturas, apds o pagamento das taxas de apreensao, estadia, multa e outras quaisquer despesas
exigidas por Lei;

VIII- extrair as respectivas guias para pagamento das taxas devidas a que se refere o item anterior;

IX- verificar a conveniéncia de adotar recipientes para lixo domiciliar e comercial, de modo que
possam impedir exalagbes e ajuntamento de moscas;

X- examinar o destino que deve ser dado ao lixo, com a conveniéncia de seu aproveitamento ou
incineragao.

Art.80. A Garagem compete:

I- guardar, conservar os veiculos da Prefeitura e registra-los com o fim de colaboragéo ao Servigo
de Patriménio;

- controlar o movimento de entrada e saida dos veiculos;
lll-  fazer encaminhar as oficinas os veiculos que necessitarem de reparos;

IV-  atender as determinagdes do Chefe do Servigo, quanto a escala dos veiculos a servigo da
administragdo municipal;

Art.81. A Oficina cabe:

I- fazer a revisdo necessaria nos veiculos, providenciando a conservagao deles e de seus
acessorios;

- proceder aos reparos que se fizerem necessarios nos veiculos, instrumentos e ferramentas dos
diversos servicos da Prefeitura;

lll-  promover a recuperacdo de ferramentas, utensilios e instrumentos existentes nos setores da
Administragdo Municipal.

Art.81. Ao Chefe do Servigo de Obras Publicas compete:
I- dirigir e coordenar os trabalhos de sua repartigéo;

- assinar alvaras de licenga para construgdes particulares, bem como para as construgdes
funerarias;

lll-  orientar a fiscalizacdo e o recebimento das obras e servigos de empreitada;
IV-  propor penalidade por infragdo dos Cédigos de Obras e de Posturas;

V- encaminhar a consideragdo do Prefeito, com o0 seu parecer conclusivo, por intermédio do
Servico de Administracao, todos os processos que dependerem de despacho;

VI-  distribuir processos e papeis que lhe forem remetidos, bem como as tarefas do pessoal
subordinado;

VII- elaborar, com os elementos colhidos nos 6rgdos subordinados ao seu servigo, a proposta
orcamentéria deste;

VIlI- opinar sobre as concorréncias para execugao de obras e servigos por empreitada, e sobre a
concessao de servigo de utilidade publica.
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CAPITULO XI
Do Servigo Industrial

Art.83. Ao servigo Industrial compete:

I- administrar os servigcos de abastecimento de agua e esgotos sanitarios, transportes coletivos,
telefone e 0os demais servicos a seu cargo, quando explorados diretamente pela Prefeitura inclusive
0s que constituirem 6rgaos autbnomos;

- colaborar com a seca ode Engenharia na realizagdo e elaboracdo de projetos relacionados
com os servicos de abastecimento de aguas e esgotos sanitarios, telefone e os demais a cargo do
servico Industrial;

lll-  colaborar com o servigo de Obras Publicas para execugdo das obras de que necessitarem 0s
servigcos de agua, esgotos, telefone e os demais a seu cargo;

IV-  conservar os servicos existentes a seu cargo, propondo ao Prefeito as alteracbes julgadas
necessarias;

V- fazer executar os regulamentos dos servicos industriais explorados ou que vierem a ser
explorados pelo Municipio e disposigdes a respeito do Cédigo de Posturas;

VI-  examinar com o Servigo de Obras Publicas os projetos de instalagdo de agua e esgotos, nas
construgdes em geral de servigos de suas competéncias, para fim de aprovacao pelo Prefeito;

VIl- opinar sobre as ligagdes de agua, esgotos e telefone, e sobre as edificacdes em geral;
VIlI- articular-se, permanentemente, com o Servico de Fiscalizagdo, Inspe¢cdo e Langamento no
sentido de atualizar-se o cadastro de contribuintes das taxas, cujos servigos estejam subornados ao

Servico Industrial;

IX- efetuar a conserva de cercas dos mananciais, a limpeza de reservatérios e a guarda das matas
existentes nas captagoes;

X- manter e conservar 0s reservatorios d’agua e estagdes existentes;
Xl- instalar aparelhos medidores;
Xll- zelar pelas linhas e aparelhos telefonicos;

Xlll- articular-se com a Secao de fiscalizagao no sentido de serem observados os regulamentos dos
servigos que lhe estao sendo afetos.

Art.84. O Servigo Industrial compreende:
Secao de Servicos Urbanos

Secao de Servicos Diversos

Secao de Transporte e Comunicacoes
Art.85. A Secdo de Servigos Urbanos compete:

I- administrar os servigcos de abastecimento de agua e esgotos sanitarios;

- fazer executar os regulamentos dos servigos a seu cargo bem como disposigdes a respeito
ditadas pelo Cédigo de Posturas;

lll-  examinar com a Sec¢éo de Engenharia os projetos de liga¢des de agua e esgotos para efeito de
aprovacao pela Prefeitura;
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IV-  conservar os servicos subordinados a Secao, propondo ao Chefe do Servigo as alteragbes
julgadas necessarias;

V- propor a realizagao de estudos e elaboracéo de projetos relacionados com os servi¢os que lhe
estéo afetos;

VI-  enviar os elementos necessarios ao servigco de Inspecédo (Secao de Cadastro e Langamento)
para que seja mantido atualizado o cadastro de contribuinte das tarifas de 4gua e esgotos, para efeito
de cobrancas das mesmas;

VIIl- manter e conservar os reservatérios de agua e estacdes de tratamento existentes;

VIII- construir e reparar as adutoras através dos servi¢os de Obras Publicas;

IX- instalar aparelhos medidores de agua;

X- articular-se, permanentemente, com o Servigo de Fiscalizagéo, Inspecao e Lancamento (Segao
de Fiscalizacao), no sentido de serem observados, os regulamentos dos servigos de agua e esgotos
sanitarios;

XI-  opinar sobre ligagdes de agua e esgotos sanitarios.

Art.86. A Secao de Servicos Uranos compreende:

Agua
Esgotos Sanitarios

Art.87. A Secao de Servigos Urbanos cabe:

I- examinar e dar parecer sobre os projetos de instalagées de agua e esgotos sanitarios, para fim
de aprovacgéao pela Prefeitura;

- fornecer aos interessados notas de material a ser adquirido para a execugéo das ligagoes;

lll- indicar ao Servico de Obras Publicas os locais em que deve proceder a recomposicao de
calcamento, de correntes das ligagcoes de agua e esgotos;

IV-  conservar as cercas dos mananciais, a limpeza dos reservatérios e a guarda das matas
existentes nas captagoes;

V- construir, manter e reparar as adutoras, através do servico de Obras Publicas, desde as
captacdes até os reservatorios;

VI-  zelar pela conservacgao dos préprios da Prefeitura existentes nas captagées;

VIIl- manter e conservar os reservatérios de dgua e estagdes de tratamento existentes;

VIlI- efetuar o tratamento e a analise de servida a populagéo;

IX- manter e reparar a rede distribuidora do abastecimento de dgua e a de esgotos sanitérios;

X- construir de acordo com os projetos previamente aprovados pelo Prefeito, os prolongamentos
das redes de abastecimento de agua e esgotos sanitarios;

XI-  efetuar as ligagbes de agua e esgotos sanitarios;
Xll- fiscalizar a observancia de regulamentos de 4gua e esgotos sanitérios;

Xlll- efetuar a leitura, os consertos, a aferi¢cdo, os cortes e as religagdes de hidrometros;
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XIV- executar as manobras para distribuigcao de agua;

XV- articular-se permanentemente, com a Se¢do de Cadastro e Langamento, fornecendo-lhe os
elementos necessarios a cobranga de agua e esgotos;

XVI- promover junto a Segdo de Pessoal e Material do Servigo de Administragdo o abastecimento
de material aos servigos a seu cargo;

XVII- coligir dados que permitam o estabelecimento de previsdo do consumo de material nos
servigos de dgua e esgotos sanitarios;

XVIlI- articular-se, permanentemente, com os diferentes érgdos do Servico de Administracao,
observando as normas de trabalho prescritas pelos mesmos;

XIX- comunicar ao Chefe do Servigo as irregularidades observadas nos servigcos e sugerir medidas
a serem tomadas para que as mesmas sejam sanadas;

XX- informar os pedidos de ligacdes de agua e esgotos.

Art.88. A Secao de Servigos Diversos compete:

I- administrar os servigos de Tipografia, pedreiras e Ceramica;

- executar as obras de que necessitarem 0s servi¢os a seu cargo;

lll-  conservar os servicos existentes, propondo ao Prefeito as alteracdes julgadas necessarias;
IV-  fazer observar as normas e regulamentos dos servigos a seu cargo;

V- promover 0S meios necessarios para que sejam atendidas, prontamente, as requisicdes dos
materiais confeccionados nos diversos servi¢os a seu cargo;

VI-  promover junto & Secdo do Pessoal e Material o estabelecimento de previsdo do consumo de
material nos servigos a seu cargo;

VII- extrair guias para o pagamento a Tesouraria, das rendas provenientes dos servigos prestados
ou dos materiais fornecidos;

VIII- estudar e fixar pregos para venda de materiais, publicagdes, anluncios e servigos graficos, de
forma que néo se estabeleca concorréncia aos servicos particulares congéneres;

IX- controlar a saida de materiais e servigos, elaborando, mensalmente, um mapa de trabalhos
realizados, estabelecendo o custo da produgéo.

Art.89. A Secao de Servicos Diversos compreende:
Tipografia
Pedreiras
Ceramica

Art.90. A Tipografia cabe:

I- editar o 6rgao oficial da Prefeitura, em que sejam inseridos todos os atos emanados do Poder
Executivo;

ll- imprimir todos os papeis de interesse da administragdo e necessarias aos seus servicos;
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lll- imprimir, anualmente, os folhetos contendo a lei orcamentéria e reunir em volumes as leis e
decretos municipais;

IV- aceitar publicidades e servigos graficos em geral, expedindo as necessdrias guias para
pagamento a Tesouraria;

V- zelar pela conservagédo das maquinas, utensilios e materiais existentes na Tipografia;
VI-  coligir dados que permitam o estabelecimento da previsdo do consumo de material;
VIl- promover a requisigao do material necessario aos servigos que lhe séo afetos;

VIll- elaborar, mensalmente, um mapa demonstrativo dos trabalhos realizados, estabelecendo o
custo da Producéo;

IX- articular-se, permanentemente, com os diversos 06rgdos do Servico de Administracao,
observando as normas de trabalho prescritas pelos mesmos.

Art.91. A Pedreira cabe:
I- dirigir, orientar e fiscalizar os servigos da Pedreira municipal;

- preparar meios-fios, paralelepipedos, brita, pd de pedra e pedras para calgamento poliédrico,
de acordo com os pedidos do servigo de obras publicas;

lll-  aceitar de particulares encomendas de materiais de sua produgao;

IV-  estudar e estabelecer precos para venda de materiais de forma tal que ndo venha fazer
concorréncia aos servigos particulares existentes;

V- controlar a saida de material, elaborando, mensalmente, um mapa demonstrativo da produgéo,
estabelecendo o seu custo;

VI-  conservar o maquinario e ferramentas existentes e as instalagbes, propondo ao Prefeito as
modificagdes que se fizerem necessarias;

VIIl- promover a classificagcdo de sua produgéo;
VIll- fazer observar as normas e regulamentos dos servicos;

IX- promover os meios necessarios, a fim de serem atendidas as requisicbes dos materiais
preparados;

X- promover junto a Sec¢ao de Pessoal e Material, do Servigo de Administragédo, o estabelecimento
da previsédo de consumo de material nos servi¢os a seu cargo;

Xl-  emitir guias para pagamento a Tesouraria pelo fornecimento de materiais de sua producéo.
Art.92. A Ceramica compete:

I- fabricar objetos artisticos, de adorno e tudo mais de seu género, inclusive telhas, tijolos e
manilhas indispensaveis aos diversos servigos municipais;

- confeccionar grades e tubos de concreto para constru¢do de mata-burros, bueiros e esgotos;
lll-  promover a classificacdo e especificagdo de sua produc¢éo;

IV-  conservar o maquinario, ferramentas e instalagbes julgadas necessarias ao seu melhor
funcionamento;
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V- providenciar para que os animais usados nos servigcos recebam tratamento e alimentacdes
convenientes;

VI-  fazer observar as normas e regulamentos dos servigos a seu cargo;

VIIl- promover os meios necessarios para que sejam atendidas prontamente, as requisicdes dos
materiais confeccionados nos servigos que lhe estao afetos;

VIIl- promover, Juno a segao de pessoal e material, do servigo de administragao, o estabelecimento
da previsédo de consumo de material nos servi¢os a seu cargo;

IX- emitir guias para pagamento a Tesouraria, das rendas provenientes dos materiais fornecidos;

X-  estudar e fixar precos para venda dos materiais de sua produgao, de forma que nao estabeleca
concorréncia aos servigos particulares da mesma natureza;

Xl- controlar a saida de materiais, elaborando, mensalmente, um mapa da producao
estabelecendo o seu custo;

Xll- articular-se com os diversos érgaos do Servico de Administragao, observando as normas de
trabalho prescritas pelos mesmos.

Art.93. A Secéo de transportes e comunicagdes compete:
I- administrar os servigos de transportes coletivos e de telefone;

- fazer executar o regulamento dos servicos a seu cargo, bem como disposi¢cdes a respeito
ditadas pelo Cédigo de Posturas;

lll-  conservar os servigos subordinados a secao, propondo ao chefe as modificagdes julgadas
necessarias ao seu regular funcionamento;

IV-  realizar estudos, elaborar e executar planos relacionados com os servigos que lhe estédo afetos;
V- enviar os elementos necessérios a Sec¢do de Cadastro e Langamento, a fim de que seja
mantido atualizado o cadastro de contribuintes das tarifas de telefone, para efeito de cobranca das
mesmas;

VI-  conservar as instalagbes, aparelhos e veiculos empregados nos servigos que lhe competem;

VIIl- opinar sobre pedidos de instalacdo de aparelhos telefénicos, e apds pronunciamento do
Prefeito, proceder a Ligacao;

VIII- articular-se com os diversos 6rgdos do Servico de Administragdo, observando as normas de
trabalho pelos mesmos.

Art.94. A Secdo de transportes e comunicagées compreende:

Transporte Coletivo
Telefone

Art.95. Ao transporte coletivo cabe:
I- executar as medidas administrativas necessarias ao funcionamento dos servigos a seu cargo;

- preparar a arrecadacao das rendas provenientes dos meios de transportes sob a sua direcéo;
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- propbr a aplicacdo de penalidade por infracdo do Codigo de Posturas e dispositivos
regulamentares a respeito dos servigos que lhe estdo afetos;

IV-  providenciar o abastecimento do material necesséario que aos servigos de transportes;

V- promover o registro dos veiculos na Delegacia de Transito, nas condigdes previstas no codigo
nacional de transito e no regulamento de veiculos do Estado de Minas Gerais;

VI-  fixar os itinerarios € o nimero de veiculos que se tornarem necessarios a eficiéncia do servigo;

VIl- estabelecer o preco das passagens, os pontos de estacionamento e o horario das partidas e
chegadas, depois de previamente aprovados pelo Prefeito;

VIll- determinar que todos os veiculos disponham de tabela indicando o seu destino, a qual possa
ser lida a distancia de quarenta metros durante o dia, e disponha de sistema de iluminagao para que
possa ser vista a noite;

IX- manter ordem e regularidade no servigo a seu cargo, representando ao chefe do servico sobre
as irregularidades verificadas;

X- equipar os veiculos empregados no servigo de transporte coletivo com aparelhos extintores de
incéndios;

Xl-  estabelecer exigéncia de uso de uniforme para o pessoal empregado no servico;

Xll- articular-se, permanentemente, com os diversos 6érgdos do Servico de Administracéo,
observando as normas de trabalho prescritas pelos mesmos.

Art.96. Ao telefone compete:
I- executar o servico de comunicagdes telefonicas;

- fazer observar o regulamento do servigo, bem como as normas a respeito ditadas pelo codigo
de posturas;

lll-  examinar e dar parecer sobre os pedidos de instalacado e remogéao de aparelhos;

IV-  fornecer aos interessados notas do material a ser adquirido para as liga¢des e instalagées dos
aparelhos;

V- construir, manter e zelar pelas linhas e aparelhos telefonicos;

VI-  articular-se, permanentemente, com a Secdo de Cadastro e Langamento, fornecendo-lhe os
elementos necessarios a cobranca das tarifas e a atualizacdo do cadastro;

VII- atender as reclamaces do publico sobre o servigo de telefone;

VIll- promover, junto a Se¢ao de Pessoal e Material, do Servigo de Administragdo e abastecimento
do material necessario ao servigo;

IX- comunicar ao Chefe do Servigo as irregularidades observadas nos servi¢os, sugerindo as
medidas a serem tomadas para que sejam as mesmas, sanadas;

X-  coligir dados que permitam o estabelecimento da previsdo do consumo de material necessario
ao Servigo;

Xl-  zelar pela conservacgao dos préprios da Prefeitura, utilizados pelo servigo;

Xll- emitir guias para pagamento & Tesouraria das rendas provenientes dos servi¢os executados;
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Xlll- arrecadar, por delegagéo expressa do servi¢o de fazenda, a tarifa telefonica;
XIV- elaborar, mensalmente, um mapa demonstrativo dos trabalhos realizados;

XV- articular-se, permanentemente, com os diversos 6érgaos do Servico de Administracao,
observando as normas de trabalho prescritas pelos mesmos.

Art.97. Ao chefe do Servigo Industrial compete:
I- dirigir os trabalhos que lhe estdo afetos, e coordenar os mesmos;

- propor penalidade por infragdo dos cédigos de posturas e de obras, e regulamentos de servico
sob sua diregao;

lll-  orientar a fiscalizagdo e recebimento das obras e servicos executados por empreitada, no seu
setor;

IV-  encaminhar a consideracao do Prefeito, com seu parecer conclusivo, por intermédio do Servigo
de Administracao, todos os processos que dependerem de despacho;

V- determinar tarefas ao pessoal subordinado e distribuir processos e papeis remetidos ao
servico industrial;

VI- elaborar, com os elementos colhidos nos préprios 6rgdos subordinados a proposta
orgamentaria do Servigco Industrial;

VIl- examinar, permanentemente os problemas do abastecimento de agua e esgotos sanitarios,
propondo solugao conveniente dos mesmos;

VIIl- opinar sobre ligagdes de agua, esgotos sanitarios e telefone, bem como sobre prolongamento
das redes respectivas;

CAPITULO XII
Do Servico de Estradas e Caminhos Municipais

Art.98. Ao Servigo de Estradas e Caminhos Municipais compete:

I- promover a elaboragao do plano rodoviario municipal, em harmonia com os planos rodoviarios
Nacional e Estadual, tendo em vista, principalmente, as necessidades econdmicas e sociais do
Municipio;

- executar as obras e servigos de construcdo, reconstrugédo, reparagdo e conserva de estradas e
caminhos, respectivas obras de arte;

lll- promover a elaboragdo de projetos, especificacdes e orcamentos das obras a serem
executadas por empreitada ou administragao direta;

IV- fiscalizar as obras e servicos contratados, fazer medigbes e recebé-las total ou parcialmente,
para efeito de pagamento;

V- conservar desimpedidos as estradas e caminhos municipais;
VI-  representar sobre infragdes de Codigo e leis relativas ao transito nas estradas;

VIl- preparar os papéis destinados ao Departamento Nacional de Estradas de Rodagem para
recebimento de quota do fundo Rodoviario Nacional;

VIll- administrar a Estacdo Rodoviéria, quando explorada diretamente pelo Municipio;
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IX- articular-se com o servico de obras publicas, se for necessario, no sentido de obter-se ajuda
para execugdo de obras e estradas.

Art.99. O Servico de Estradas e Caminhos Municipais compreende:
Secao de Planos, Projetos e Orcamentos

Secao de Execucao e Fiscalizacao de Obras

Secao de Servicos Diversos

Art.100. A Secdo de Planos, Projetos e Orcamentos cabe:

I- promover a elaboragao do plano rodoviario municipal, em harmonia com os planos rodoviarios
Nacional e Estadual, tendo em vista, principalmente, as necessidades econémicas do Municipio;

- promover a elaboracdo de projetos, especificagbes e or¢camentos das obras a serem
executadas por empreitada ou administracao direta;

lll- preparar a proposta orgamentaria com os elementos colhidos no proprio érgdo sob sua
dire¢cdo, encaminhada ao Chefe do Servigo para os necessarios estudos junto ao Servico de
Administragao.

Art.101. A Secdo de Execucdo e Fiscalizacdo de obras cabe:

I- executar as obras e servicos de construcao, reconstrucdo e conservacao de estradas e
caminhos, e respectivas obras de arte;

- conservar desimpedidos os caminhos municipais;

lll- fiscalizar as obras e servigcos contratados, fazer medicbes e recebé-las total ou parcialmente,
para efeito de pagamento;

IV-  requisitar materiais que devem ser empregados em servicos e fiscalizar a sua aplicagéo;

V- propor a admissao dos operarios indispensaveis aos servi¢cos e obras a seu cargo, bem como
dispensa, fiscalizando o ponto e as atividades dos mesmos;

VI-  organizar as respectivas folhas de pagamento, enviando-as ao Servi¢co de Contabilidade para o
seu processamento;

VIl- adotar o empenho orcamentario da parte que diz respeito as atividades de seus servigos, para
controle dos saldos disponiveis de dotagdes;

VIll- preparar a proposta orgamentaria com elementos colhidos no proprio érgdo sob sua direcéo,
encaminhando-a ao Chefe do Servico para 0s necessarios estudos, junto ao servico de
Contabilidade.

Art.102. A Secao de Servigos Diversos se subordina:

Estacao Rodoviaria

Art.103. A Estacao Rodoviaria cabe:

I- orientar e controlar os servigos de venda de passagens e despacho de encomendas;

- organizar e afixar em lugar visivel e de facil acesso ao publico, o quadro geral de horarios,

distancias quilométricas e preco das passagens das linhas municipais, intermunicipais e
interestaduais servidas pela estacao;
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lll-  entregar, semanalmente, as importancias pertencentes aos concessionarios, acompanhadas
de demonstragéo escrita;

IV- prestar contas, semanalmente, a Tesouraria, das taxas arrecadadas, mediante guia,
acompanhada das segundas vias dos conhecimentos extraidos e dos recibos dos concessionarios;

V- requisitar ao Servigo de Administragdo o material necessario ao funcionamento dos servicos;

VI-  zelar pela conservacao e limpeza de suas dependéncias, representando ao Chefe de Servico
sobre reparos e obras de que necessitar o prédio respectivo;

VIl- fazer observar dispositivos do codigo de Posturas e do Regulamento em vigor, sugerindo
multas aos infratores;

Art.104. Ao Chefe do Servico cabe:
I- dirigir e coordenar os trabalhos de sua reparticao;
- orientar a fiscalizagcao e o recebimento das obras e servigos empreitados;

lll-  encaminhar, com o seu parecer conclusivo, todos 0s processos que dependerem de despacho,
a consideracao do Prefeito através do Servico de Administracao;

IV-  distribuir processos e papeis que lhe forem remetidos bem como tarefas ao pessoal
subordinado;

V- elaborar, com os elementos colhidos nos 6rgdos subordinados ao seu servico, a proposta
orgcamentaria deste para o envio ao servigo de Contabilidade;

VI-  opinar sobre as concorréncias publicas para a execugao de obras e servicos empreitados;
VIl- organizar, anualmente, pormenorizado relatério das atividades dos servigos de estradas e
caminhos municipais, referentes ao exercicio anterior, para ser remetido ao Departamento Nacional

de Estradas e Rodagem;

VIlIl- examinar a proposta da Se¢do competente sobre a admissdo de operarios necessarios aos
servicos de obras de estradas;

IX- representar ao Prefeito sobre infracdo do Codigo e leis relativas ao transito nas estradas,
sugerindo providéncias;

X- representar ao Prefeito sobre irregularidades que possam surgir no servico a seu cargo,
sugerindo medidas para que as mesmas sejam sanadas.

CAPITULO XlII
Do Servico de Energia Elétrica

Art.105. O Servico de Energia Elétrica sera regido pelas disposi¢des das leis n® 2/67 de 19/06/67, n®
12/67 de 07/11/67, e 17/69 de 17/06/69, que permanecem em vigor.

TiTULO 1Nl

CAPITULO XIV
Disposicoes Gerais

Art.106. Ficam criados todos os 6rgao competentes e complementares da organizacdo da Prefeitura,

mencionados nesta Lei, os quais serdo instalados de acordo com a necessidade e conveniéncia da
Administracao.
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Paragrafo unico. O Prefeito Municipal completara, mediante decreto, a organizagdo administrativa da
Prefeitura, criando os érgdos de nivel inferior ao de servico observados os principios gerais
estabelecidos na presente lei e a existéncia de recursos orgamentarios para atender as despesas
com provimento das respectivas chefias.

Art.107. O Prefeito Municipal podera delegar competéncia as diversas chefias, para proferir
despachos decisérios, podendo, a qualquer momento avocar a si segundo 0s seus critérios, a
competéncia;

Art.108. As unidades administrativas da atual estrutura da Prefeitura serdo automaticamente extintas
a medida que forem sendo instalados os érgaos previstos nesta Lei.

Art.109. As Reparticdes Municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime de mutua
colaboragéo.

Paragrafo unico. A subordinagdo hierarquica define-se no enunciado das competéncias de cada
6rgao administrativo e no organograma geral da Prefeitura que acompanha esta lei.

Art.110. A Prefeitura dard atengdo especial ao treinamento de seus servidores, fazendo-os na
medida de disponibilidade financeiras do Municipio e da conveniéncia do Servigo, frequentar a
estagios especiais de treinamento e aproveitamento.

Art.1112. As reparticdes Municipais funcionardo no edificio sede da Prefeitura, e nos que forem
designados pelo Prefeito, das 08:00 (oito) horas as 10h:30 (dez horas e trinta minutos) para o
primeiro expediente; das 12:00 (doze) horas as 17:00 (dezessete) horas, para o0 segundo expediente,
podendo ser prolongado pelo Prefeito.

§ 12. O expediente para o publico encerrar-se-a as 16:00 (dezesseis) horas, sendo reservado o tempo
restante para o expediente interno.

§ 22. O servigo, que por sua natureza exigir horario diferente, sera regulado pelo Prefeito em Portaria
Especial.

§ 32, As reparticdes Municipais, nédo funcionardo aos sabados.

§ 42. A assinatura do ponto sera até as 08:00 (oito) horas para o primeiro expediente e até as 12:00
(doze) horas para o segundo podendo haver uma tolerancia de 10 (dez) minutos, a critério do Senhor
Prefeito.

* Redacéo dada pela Lei 106/73 de 23 de maio de 1973.

Art.112. O horario de trabalho dos servidores coincidira com o funcionamento das Reparticdes
Municipais salvo os que a vista da natureza dos cargos e fungdes que exercerem fora do tempo
integral.
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Paragrafo unico. Para o registro e controle de comparecimento dos servidores o Prefeito Municipal,
por meio de portaria estabelecera o sistema de ponto.

Art.113. O protocolamento de papéis, sem processamento, andamento e arquivamento, serd
regulado por portaria.

Art.114. O Chefe de Servico da Fazenda é responsavel solidariamente com o respectivo servidor
subordinado por qualquer falha, alcance ou desfalque por este praticado, erro de langamento de
célculo ou insuficiéncia de quitagédo, ou néo revestido de formalidades legais.

Art.115. Os chefes de servigcos remeterdo ao Servico de Administracdo ao encerrar-se o0 exercicio,
relatorio sintética acompanhada de dados estatisticos, balancos e quadros relativos a suas
atividades.

§ 12. Até o dia 5 de janeiro de cada ano, para efeito deste artigo os 6rgdos de Administracao
remeterdo ao servico de Contabilidade e Patriménio, o inventario pormenorizado dos méveis e
utensilios sob sua guarda e uso.

§ 22, Até o dia 3 de janeiro de cada ano, sera encerrado o Caixa do Servigo de Fazenda para efeito
de levantamento de prestacéo de contas pelo servico de contabilidade.

Art.116. O Servico de Obras Publicas organizara por setor, periodo de obras, o ponto pessoal do
operario de acordo com o comparecimento enviando-o ao Servigo Administrativo para processamento
de preparo da folha de pagamento.

Art.117. Os materiais ndo empregados serdo recolhidos ao Almoxarifado acompanhados de guia
apds a conclusao de servigo para os quais tenham sido requisitados.

Art.118. Para o expediente a execucgdo das tarefas que lhe sdo afetas, os servigos requisitardo ao
Servico de Administragdo, com a necessaria antecedéncia, todo o material de que precisarem.

Art.119. Todas as rendas serdo arrecadadas pelo Servigo da fazenda, diretamente, salvo as que, por
sua natureza couberem a outros servigos por delegacgéo.

Art.120. Os exercicios dos servidores empossados sera dado pelos chefes dos servigos, mediante
instrugao do servidor no respectivo boletim de frequéncia.

Art.121. A correspondéncia, os editais e avisos e demais papéis expedidos pela Prefeitura serdo
visados ou assinados pelo Prefeito, salvo os que pela sua natureza mediante prévia autorizagdo
puderem ser assinados pelos Chefes de Servigos.

Art.122. A permanéncia de processos nas Reparticbes Municipais sujeitos a parecer ou informagao,
serd de 5 (cinco) dias, podendo o prazo ser dilatado para 8 (oito) dias, quando tratar-se de assunto
gue necessite maior estudo.

Paragrafo unico. No servico de Contabilidade, a permanéncia de processo ou papeletas para
empenho de despesas e emissdo das respectivas notas sera de 48 horas, ndao podendo ser os
mesmos exigidos antes do término deste prazo.

Art.123. Aos Chefes de Servigos competem promover o expediente e servigos relativos aos
respectivos 6rgdos, bem como levar ao conhecimento do Prefeito, todas as irregularidades
observadas, sugerindo penalidades e aplicando as que forem impostas ao pessoal.

Art.124. As atribuicGes conferidas por esta lei aos diversos servigos da Prefeitura, e aos seus chefes,
ndo incluem em outras que lhe venham a ser atribuidas em Portaria do Prefeito.

Art.125. Ainda que nao especificadas, compreende-se como atribuicbes de todos os servigos,
aquelas que digam respeito a boa ordem de seus proprios trabalhos.
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Art.126. Os cargos de Advogado da Prefeitura, Secretario de Administracdo, Chefe do servigco de
obras, Encarregado de Estradas e Pontes, Chefe do Servico de Fazenda — quando vagar por
rendncia, morte ou aposentadoria de seu titular — e inspetor escolar, sa considerados de confianga e
de livre nomeacéao pelo Senhor Prefeito.

§ 12. A nomeacdo para o cargo de Advogado da Prefeitura devera recair em pessoa que seja
bacharel em direito, de notdrio saber juridico e idoneidade moral, devendo ter pelo menos dois anos
de prética forense.

§ 22 Para o cargo de inspetor escolar, a escolha recaira em pessoa que possua curso técnico em
educacgéo.
* Redacéo dada pela Lei 83/72 de 18 de outubro de 1972.

Art.127. O Servigo Industrial sera administrado pelo Chefe do Servico de Obras Publicas, exceto na
parte de arrecadagao que é atribuida ao Servigo da fazenda, enquanto ndo estiver em condigbes de
ser instalado nos termos desta lei.

Art.128. Fica o Prefeito Municipal autorizado a expedir os regulamentos que se tornarem necessarios
a execucgao da presente lei.

Art.129. Revogadas as disposicdes em contrario, esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e execucao desta lei pertencer que
a cumpram e facam cumprir, tdo inteiramente como nela se contém e declara.

Prefeitura Municipal de Mantena, aos 16 (dezesseis) dias do més de junho de 1971.

Adriao Baia Irineu Vieira Lopes
Prefeito Municipal Secretario

Livro n2 05
Publicada em 16/06/1971
Reg. as fls. n2011 v
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