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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA

Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N°©°. 037, de 1° de agosto de 2012.

“Altera nomenclatura e atribuicbes do cargo
constante do inciso Il do art. 1° da Lei
Complementar n° 034, de 24-04-12 e da outras

providéncias”.
O Prefeito Municipal de Mantena.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou, e eu, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Fica alterada a nomenclatura do cargo constante do Inciso III do art. 1° da Lei
Complementar n° 034, de 24/04/12, passando a viger na forma abaixo:

“Art. 1° .......

Ill. Técnico de Arquivo

Art. 2°. Ficam alteradas as atribuigdes do cargo citado no Inciso III do artigo
anterior, constantes de quadro préprio, passando a viger na forma abaixo:

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO DE ARQUIVO
FORMA DE PROVIMENTO.: .........

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: ..........

CARGA HORARIA: ........
ATRIBUICOES: ¢
I — RECEBIMENTO. REGISTRO E DISTRIBUICAO DOS DOCUMENTOS, BEM COMO

CONTROLE DE SUA MOVIMENTACAO;

I — CLASSIFICACAO, ARRANJO, DESCRICAO E EXECUCAO DE DEMAIS TAREFAS
NECESSARIAS A GUARDA E CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS, ASSIM COMO
PRESTACAO DE INFORMACOES RELATIVAS AOS MESMOS;

Il — PREPARACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVOS PARA MICROFILMAGEM E
CONSERVACAO E UTILIZACAO DO MICROFILME; _

[V- PREPARACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO PARA PROCESSAMENTO ELETRONICO
DE DADOS; ~

V — REALIZAR TAREFAS AFINS. ﬂ
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Art. 3°. Os demais dados alusivos ao cargo com nomenclatura alterada ficam
inalterados.

i / Mugpficipal de Mantena (MG), ao 1° (primeiro) dia do més de agosto de

2012. / /,
Mauricip@oledo Jacob
Preféitof/Municipal
CERTIDAO
Certifico para os devidos fins que a presente Lei foi
publicada por afixagdo no quadro de avisos desta
Prefeitura em 1°/08/201
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