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Prefeitura Municipal de Mantena

Estado de Minas Gerais

LEI N©. 1.525, de 28 de dezembro de 2011.

“Dispoe sobre a criacdo do Arquivo Publico
Municipal de Mantena, define as diretrizes da
politica municipal de arquivos publicos e privados
de interesse publico e social, e da outras
providéncias”.

O Prefeito Municipal de Mantena.

Fagco saber que a Camara Municipal aprovou, e eu, sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. E dever do Poder Publico Municipal a gestao documental e
a protecdo especial a documentos de arquivos como instrumentos de apoio a
administragao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elemento
de prova e informagao.

Art. 2°. E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos
documentos municipais, cuja consulta sera franqueada pelo Poder Publico Municipal,
na forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado, bom como a inviolabilidade da intimidade da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

Art. 3°. Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgaos da administragdo direta,
indireta, autarquica e fundacional, por instituicées municipais de carater publico, por
entidades privadas em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, bem
como por pessoas fisicas, qualquer que seja o suporte da informagao ou a natureza
dos documentos. :

Art. 4°. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgao, tramitagdo, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a
sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 5°. Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de
principios, diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragao Publica
Municipal de forma a garantir a gestao, a preservagao e o acesso aos documentps dos
arquivos publicos municipais, bem como a protegdo especial a arquivos p vados
considerados de interesse publico e social para o municipio de Mantena.

CAPITULO Il
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Prefeitura Municipal de Mantena

Estado de Minas Gerais

DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 6°. Fica criado o Arquivo Publico Municipal de Mantena,
subordinado & Secretaria Municipal de Cultura, tendo as seguintes competéncias:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagéao
normativa, visando a gestdo documental e a protegcdo especial aos documentos de
arquivo, qualquer que seja o suporte da informagao ou a sua natureza,

Il — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdao de
documentos arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administragao
publica municipal.

lll — promover a organizagdo, a preservagao € O acesso aos
documentos de valor permanente ou histérico, recolhidos dos diversos o6rgaos da
administragdo municipal, :

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases
de administragdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, para a
organizagao e funcionamento do protocolo e do arquivo;

V — coordenar os trabalhos de avaliacdo de documentos publicos
do Municipio, orientar, rever e aprovar a destinagédo de documentos dos o6rgdos e
entidades da Administragao Publica Municipal;

VI — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais
desprovidos de valor de valor permanente, na condigdo de instituicdo arquivistica
publica municipal, de acordo com a determinagao prevista no artigo 9° da Lei Federal
n°; 8.159 de 1991;

VIl — acompanhar a transferéncia e o recolhimento de documentos
de valor permanente ou histérico para o Arquivo Publico Municipal, procedendo ao
registro de sua entrada, bem como assegurar a sua preservagao e acesso;

vill - promover e incentivar a cooperagdo entre os 6rgaos e
entidades da administragdo publica municipal. Com vistas a integracdo das atividades
arquivisticas;

IX — promover a difusdo de informacgdes sobre o arquivo, bem como
garantir acesso aos documentos publicos municipais, observadas as restricoes
previstas em lei;

X — realizar projetos de a¢ao educativa e cultural, com o objfetivo de
divulgar e preservar o patriménio documental sobre a histéria do Municipio.
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Xl - manter intercdmbio com instituicbes afins, nacionais e
internacionais.

XIl - conceder “habeas data”, observados os termos do art. 5° da
Constituicao Federal.

Art. 7°. O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o
acervo de valor permanente ou histérico, produzido e acumulado pela Camara
Municipal de Mantena, mediante acordo de cooperagado firmado entre os chefes dos
Poderes Executivo e Legislativo Municipais, constituindo cada um, fundo documental
préprio.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 8°. Sao arquivos publicos municipais os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades, por érgdos e
entidades publicos de &ambito municipal em decorréncia de suas fungbes
administrativas e legislativas.

Paragrafo Unico. Sao também publicos os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico no exercicio de seu
cargo e/ou fungéo, por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetem a regime
juridico de direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forga de lei, pelas
empresas publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por
entes politicos e territoriais e pelas concessionarias e permissionarias no exercicio das
fungdes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 9°. A cessagao de atividades de instituigbes publicas e de
carater publico implica o recolhimento de seus arquivos ao Arquivo Publico Municipal
ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 10. Os documentos publicos municipais sado identificados
como: CORRENTES, INTERMEDIARIOS e PERMANENTES.

§ 1°. Consideram-se documentos CORRENTES aqueles em curso
ou que, mesmo sem movimentagao, constituem objeto de consultas freqiientes.

§ 2°. Consideram-se documentos INTERMEDIARIOS aqueles que,
nao sendo de uso corrente nos oOrgaos produtores, por razées de interesse
administrativo, aguardam sua elimina¢ao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se PERMANENTES os conjuntos de documentos
de valor histérico probatério e informativo, que devem ser definitivamente presefvados.

[/
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Art. 11. A eliminacdo de documentos produzidos e recebidos pela
Administracdo Publica Municipal e por instituigdes municipais de carater publico sera
realizada mediante autorizagdo do Arquivo Publico Municipal.

CAPITULO IV

DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE NO ARQUIVO
PUBLICO MUNICIPAL DE MANTENA.

Art. 12. Os documentos de valor PERMANENTE, aos serem
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Mantena, deverdo estar classificados,
avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificagao e controle.

§ 1°. As atividades técnicas referidas no caput, que precedem a
transferéncia ou ao recolhimento de documentos, assim como o transporte para o
Arquivo Puablico Municipal, serdo custeadas pelos 6rgaos e entidades produtoras e\ou
detentoras dos arquivos.

§ 2°. Os odrgaos e entidades detentores dos arquivos poderdo
solicitar orientagdo técnica do Arquivo Publico Municipal para a realizacao das
atividades que precedem ao recolhimento de acervos.

Art. 13. O Arquivo Publico Municipal baixara instrugées normativas
detalhando os procedimentos a serem observados pelos o6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Municipal para a plena consecugdo das medidas constantes
desta secao.

CAPITULO V
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 14. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia
de suas atividades.

Art. 15. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
poderao ser classificados como de interesse publico e social, por decreto do Prefeito,
desde de que sejam considerados como conjunto de fontes relevantes para a historia,
a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico do municipio de Mantena.

§ 1°. A declaracao de interesse publico e social de arquivos
privados sera precedida de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por
Comissdo Especial integrada por especialistas constituida pelo Arquivo Publico
Municipal.

/.,
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§ 2°. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
classificados como de interesse publico e social poderdo ser fraqueados mediante
autorizacao de seu proprietario ou possuidor.

§ 3°. Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servicos
publicos municipais ficam classificados como de interesse publico social.

§ 4°. A declaragdo de interesse publico e social de que trata este
artlgo ndo implica a transferéncia do respectivo acervo para a guarda do Arquivo
Pablico Municipal, nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores pela
guarda e preservacgao do acervo.

§ 5°. Os arquivos privados, classificados como de interesse publico
e social poderédo ser depositados, a titulo revogavel, no Arquivo Publico Municipal ou
doados a este.

Art. 16. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados
declarados de interesse publico e social poderdo receber assisténcia técnica do
Arquivo Publico Municipal, ou de outras instituicdes arquivisticas, mediante convénio,
objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagao,
presenvacao e divulgagao do acervo.

Art. 17. A alienagao de arquivos privados declarados de interesse
publico e social devera ser precedida de notificagdo ao Municipio titular do direito de
preferéncia, para que se manifeste, no prazo maximo de sessenta dias, interesse na
sua aquisicao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18. A Secretaria Municipal de Cultura devera, no prazo de 90
(Noventa) dias, da publicagao desta lei, submeter a aprovagao do Prefeito Municipal o

" Regimento Interno do Arquivo Publico Municipal.

Art. 19. E terminantemente proibida toda e qualquer eliminagao de
documentos produzidos, recebidos ou acumulados pela Administracdo Pablica
Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades, sem a autorizagdo do Arquivo
Publico Municipal.

Art. 20. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civili e
administrativa, na forma do artigo 25 da Lei Federal n°: 8.159, de 1991 e da Sec¢éo IV
do Capitulo V da Lei Federal n°: 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que
desfigurar ou destruir, no todo ou em parte documentos de valor PERMANENTE ou
considerado pelo Poder Publico como de interesse publico e social.
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Art. 21. As disposicdes desta Lei aplicam-se as autarquias,
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades
de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestao de.servigos publicos.

Art. 22. O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente Lei,
em um prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias.

sta Lei entrara em vigor na data de sua publicaggo.

Municipal de Mantena (MG), aos 28 (vinte e oito) dias do

Mauricio Tioledoe Jacob
Prefej

CERTIDAO
Certifico para os devidos fins que a presente Lei foi
afixada no quadro de avisos desta Prefeitura em

28/12/2011.
e oo
Deusely Elizeu da Silva Lessa

Chefe de Servigo de Administracdo

Registro fls. 33 do Livro Mecanizado n°. 01.
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