PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA

Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N°. 078, de 30 de junho de 2022.

Altera atribui¢des, carga horaria e requisitos de
determinados cargos efetivos, definidos na Lei
Complementar Municipal n° 065, de 17 de dezembro
de 2019, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Mantena, Estado de Minas Gerais.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou, e eu, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1°. As atribuigdes dos cargos de Auxiliar de Servigo da Educagdo
Basica — ASB1 e ASB2, passam a viger conforme Anexo I, desta lei.

Art. 2°. Fica alterada a carga horaria semanal de trabalho do cargo de
provimento efetivo de Auxiliar de Servigo da Educagdo Basica — ASB2, integrante do quadro de
cargos ¢ fungdes publicas do Municipio - Lei Complementar n° 065/2019, que passa a ser 30
(trinta) horas semanais.

Art. 3°. Fica alterada a carga horaria semanal de trabalho do cargo de
provimento efetivo de Nutricionista da Educagdo Basica, integrante do quadro de cargos e
fungdes publicas do Municipio - Lei Complementar n° 065/2019, que passa a ser 25 (vinte e
cinco) horas semanais.

"

Art. 4°. Os requisitos para investidura do cargo de Secretario Escolar
passa a ser Ensino Médio completo, e para o cargo de Técnico em Auxiliar de Secretaria passa a
ser Técnico em Secretariado ou Magistério de 1° grau ou Pedagogia ou Normal Superior.

Art. 5°. Revogam-se as disposigdes contrarias, entrando esta Lei
Complementar em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Mantena, aos 30 (trinta) dias do més de junho de
2022. 79° de Emancipagdo Politica.

L¢3
Jo ufino Sobrinho Deusely Elizeu da Silva Lessa
efeito Municipal Secretdria Municipal de Administra¢do
CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que a presente Lei foi
publicada por aﬁxa% no quadro de avisos desta Prefeitura.

Mantena, {_ﬂ ) /! /2(]

Nara Isnqy iveira Gomes
Matriculg/030.420/1714

Registro fls. 02 do Livro Mecanizado n°. 01/2022.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA

Estado de Minas Gerais

ANEXO I
CARGO N°DE VAGAS
AUXILIAR DE SERVICO DA EDUCACAO BASICA - ASB1 92
DESCRICAO SINTETICA

Trabalho que consiste em executar tarefas de limpeza e conservagdo de locais, preparo e

distribui¢@o de alimentos, recebimento e encaminhamento de expediente e volumes em geral.

TAREFAS TIPICAS

Realizar trabalhos de limpeza e conservagdo de locais e de utensilios sob sua guarda, zelando pela

ordem e higiene em seu setor de trabalho;

Realizar trabalhos de movimentagdo de moveis, utensilios, aparelhos, correspondéncia e de documentos
diversos;

Auxiliar em pequenos consertos e mudangas de moveis, bem como carregar ¢ descarregar
veiculos, quando solicitado;

Realizar trabalhos de preparo e distribui¢do de alimentos em sua unidade e em eventos e
festividades do calendario escolar;

Servir café em locais de trabalho;

Abrir e fechar portas de prédios, reparticdes municipais, responsabilizando-se pelas chaves e
pelo horario de abertura e fechamento dos mesmos;

Exercer atividade no campo da zeladoria em unidade escolar, no 6rgio central e no Conselho Municipal

de Educacio;

Relacionar e requisitar materiais e instrumentos necessarios a execug¢ao de seu trabalho;

Preparar e distribuir a merenda escolar, mantendo limpo e em ordem o local, zelando pela adequada
utilizacdo e guarda de utensilios e géneros alimenticios;

Apoiar os demais setores e secretaria do municipio nos periodos de recessos escolares e/ou
quando convocados pela autoridade superior

Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuigdes proprias e natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Conclusio do Ensino Fundamental I (5° Ano do Ensino Fundamental)

~
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA

Estado de Minas Gerais

CARGO N°DE VAGAS
AUXILIAR DE SERVICOS DA EDUCACAO BASICA — ASB2 15
DESCRICAO SINTETICA

Executar as atribui¢des de zelador no periodo escolar, promovendo a limpeza e conservacio do
mesmo, assegurando o asseio, ordem, seguranga e o0 bem-estar de seus ocupantes.

TAREFAS TIPICAS

Proceder a abertura e fechamento da reparti¢do em horarios determinados, velando pela limpeza
e conservagdo do prédio, moveis e objetos nele existente;

Controlar os locais de entrada e saida do prédio e dependéncias do local que esta designado;

Comunicar ao seu superior imediato a ocorréncia de qualquer dano causado ao Patrimonio
Publico;

Auxiliar em pequenos consertos e mudangas de moveis, bem como carregar e descarregar
veiculos, quando solicitado;

Realizar pequenos reparos de alvenaria, marcenaria, pintura, eletricidade, instalagdes hidraulicas e de
moveis e utensilios;

Executar servigos simples de jardinagem e agropecuaria e atividades afins;

Manter os equipamentos em condi¢do de conservagdo e funcionamento, providenciando consertos,
limpeza e efetuar pequenos reparos;

Efetuar controle de estocagem, transporte e abastecimento de material;
Orientar os visitantes conduzindo-os as repartigdes competentes;

Obedecer as escalas de servigos estabelecidos e atender a convocagdo para execugdo de tarefas
compativeis com sua habilidade;

Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.
Fiscalizar o transito de pessoas estranhas no recinto escolar;
Auxiliar na manutengdo da disciplina geral da escola;

Auxiliar nas tarefas de portaria, guarda e prote¢do das criangas nas dependéncias do estabelecimento de
ensino;

Zelar pelas dependéncias e instalagdes do estabelecimento e material utilizado pelos educandos;
Colaborar na organizacao de festas civicas e solenidades escolares;
Receber e transmitir recados dentro de suas atribuigdes;

Inspecionar apos a saida dos alunos, as salas de aula, a fim de recolher objetos esquecidos, efetuando o
recolhimento a Secretaria;

Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuigdes proprias e natureza do seu trabalho.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Conclusdo do Ensino Fundamental I (5° Ayb do Ensino Fundamental)
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