Camara Municipal de Mantena

ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUGAO N° 013, de 28 de junho de 2024.

Dispoe Sobre os Procedimentos
administrativos e Requisitos a Serem
Observados no Ambito da Camara
Municipal, na Instru¢ciao dos Processos
Administrativos para Contratagcao de
Bens e Servigos.

O Presidente da Camara Municipal de Mantena, Estado de Minas Gerais, nos termos
da Lei Organica Municipal e Regimento Interno, nos termos dos artigos 31, 70, 74 €75
da Constituicdo Federal, conjugado com os dispositivos da Lei n° 14.133, de 01 de abril
de 2021, conjugado com as resolugdes que regulamentam a aplicagao das novas
regras das contratagcées no ambito desta Cadmara e em obediéncia aos principios que
regem a Administragao Publica.

RESOLVE:

CAPITULO |
Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece orientagdes, requisitos e procedimentos gerais a
serem observados no ambito da Camara Municipal, relativos a instrugdo dos processos
administrativos para contratacdo de bens e servigos, independente da modalidade e
procedimentos de contratacao direta.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo, conjugado com o caput do art. 7° da lei n°
14.133/2021, que dispée sobre normas de organizagdo administrativa, que e
responsabilidade das unidades administrativas promoverem gestéo por competéncias,
considera-se:

| - unidade executora, é a unidade administrativa da estrutura do érgéo responsavel
pela condugado do conjunto de procedimentos necessarios a operacionalizagao de
quaisquer modalidades de compras e contratagdes previstas na Lei n° 14.133/2021, e
demais normas correlatas;

Il — unidade requisitante, é a unidade gestora da entidade conforme suas
competéncias definidas na norma de estrutura administrativa do 6rgéo ou entidade, tem
a responsabilidade de levantar a demanda e a necessidade da solugao a ser
contratada ou adquirida, para atender o interesse publico;

Il - documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) é o documento inicial de
responsabilidade de cada titular da unidade administrativa que integra a estrutura do
érgao ou entidade, para informar e justificar as necessidades e demandas para 0s
érgaos responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao, na forma de
regulamento, elaborar plano de contratagdes anual, com o objetivo de racionalizar as
contratagdes, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
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elaboracdo das leis orcamentérias, garantindo a futura realizacdo do processo de
aquisicao de bem ou contratagao de servigos;

IV - area técnica é o agente ou unidade administrativa com conhecimento técnico
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda e promover a agregagdo de valor e a compilagao de
necessidades de mesma natureza, definindo a que melhor atende as necessidades da
administragao;

V - area administrativa € a unidade da administracdo, conforme as normas de
organizacao administrativa é a responsavel pelas licitagdes e contratos do 6rgéo ou da
entidade;

VI - Plano de Contratagcdes Anual (PCA) é o documento aprovado pela autoridade
competente, que consolida informagées dos Documentos de Formalizagdo de
Demandas (DFD), sobre todos os objetos que a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente, conforme programagéo e desdobramento de cada processo de licitagao;

VIl - calendario anual da contratacdo é o planejamento estratégico, adotado para as
compras compartilhadas entre Prefeitura e Camara, que consiste na materializagao do
planejamento anual das contratagées de servicos e do fornecimento de bens que
atendem comumente o Poder Executivo e Legislativo.

VIIl - equipe de planejamento da contratagdo é a equipe ou grupo de trabalho,
composta por servidores, que preencham os seguintes requisitos necessarios a
completa execugdo das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagbes e contratos,
dentre outros;

IX - Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solugdo, com definicdo do objeto e conclusdo objetiva pela viabilidade da
contratacao, considerando os custos e os beneficios, com indicagao de alternativa mais
vantajosa para administragéao;

X - mapa de riscos é o documento demonstra e identifica o grau de riscos que
permeiam o procedimento de contratagcdo e a execugao do objeto, identificando e
sugerindo agbes para controle, prevencao e mitigagdo de seus efeitos, definindo de
forma clara e objetiva a responsabilidade de cada parte na prevencao e dispéndios
financeiros para a consecugao do objetivo da contratacao;

Xl - pesquisa de pregos é o procedimento administrativo prévio de responsabilidade
da unidade requisitante, e indispensavel para a verificagdo do pregco de mercado
praticado e de existéncia de recursos orgamentarios e financeiros suficientes para
cobrir despesas decorrentes da futura contratagao;

Xl - pesquisa de mercado é o documento cujo objetivo & verificar as exigéncias e
condicdes do mercado fornecedor do objeto a licitar. Os itens pesquisados devem
manter condicées semelhantes as pretendidas no processo de contratagao, tais como:
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quantidade, especificacdo, local de entrega, garantia, prazo de entrega, se refira a
objeto idéntico ao da contratagdo, bem como priorize a qualidade e a diversidade das
fontes

XIll — composicao de precos, € a ferramenta comparativa que reune os orgamentos de
um mesmo produto ou servigo por diferentes fornecedores para fins de determinagao
do preco estimado, levando em consideragao o quantitativo, condigbes de pagamento,
transporte, datas de entrega e outros requisites que possam impactar no preco final;

XIV - termo de referéncia € o documento obrigatério de responsabilidade do
requisitante, necessario para definir as regras para a aquisicao de bens e contratagao
de servicos, devera conter os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagao do
custo, pela Administragdo, com a compra e/ou a contratagdo, bem como orientar
aqueles que irdo elaborar os atos convocatérios ou aviso de contratagéo direta;

XV - projeto basico que deve ser elaborado por profissional técnico, apresenta
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da
licitagéo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicao dos
metodos e do prazo de execugao;

XVI - projeto executivo, € detalhamento do objeto do projeto executivo, com elementos
necessarios e suficientes a execucdo completa da obra, com a identificagdo de
servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como
suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XVIl — compra, é a modalidade de aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento
de uma so6 vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

XVIIl - servigo, é a atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administragao;

XIX — obra, é toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por
meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova
o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas
originais de bem imovel,

XX - servico de engenharia, é toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administracao e
que, nao enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso XIX, art. 6°, da Lei
14.133/2021, sdo estabelecidas, por forca de Lei, como privativas das profissées de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia € todo servico de engenharia que tem por objeto
acdes objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de
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manutencado, de adequacao e de adaptacdo de bens moveis e imoveis, com
preservagao das caracteristicas originais dos bens;

b) servigo especial de engenharia € aquele que, por sua alta heterogeneidade e/ou

complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo constante da alinea “a” deste
INCIiSO.

XXl - bens e servicos comuns, sdo aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
usuais de mercado;

XXIl - bens e servigos especiais, sdo aqueles que, por sua alta heterogeneidade e/ou
complexidade, ndao podem ser descritos na forma do inciso XXI, art. 6° da Lei
14.133/21, exigida justificativa prévia do contratante;

XXIIl - notéria especializacdo, € a qualidade de profissional ou de empresa cujo
conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho &
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato;

XXIV - ciclo de vida do objeto, é toda a trajetéria do produto, desde a sua fabricagao
até o seu descarte final, que envolvem o desenvolvimento do bem com a obtengao de
matérias-primas e insumos, o processo produtivo, durabilidade, o consumo e a
disposicao final em forma de logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos;

XXV- fases preparatoria e interna, sao fases que compdem o processo de contratagao,
que ocorrem desde o Documento de Formalizagdo de Demanda, até a publicagao e
divulgacdo do ato convocatério ou aviso de contratagdo direta, sao de
responsabilidades da Administragdo, nas quais se define o objeto que se deseja
contratar ou adquirir, abrange a fase de planejamento, a instauragdo e instrugao de
processo administrativo e a publicidade;

XXVI- fase externa, é quando o ato convocatério ou aviso de contratagéo direta €
divulgado e publicado, levado ao conhecimento de todos os interessados e abrange a
divulgagao do instrumento convocatorio (edital ou aviso de contratagdo direta), e se
concretiza com o ato de homologagéao pela autoridade competente;

XXVII- agente de contratagao, é o servidor designado pela autoridade competente, para
instaurar e instruir o processo formalmente, bem como tomar decisées, acompanhar o
tramite da contratacdo entre a ordem de abertura até a homologagdo, quando a
modalidade de licitagdo for pregdo, o agente de contratagado encerra sua participagao
no processo na publicagdo do edital, a partir dai, assumird o pregoeiro designado
convocado pela autoridade competente para a condugdo do certame até a
homologacao;

XXVIII- autoridade competente, maxima ou alta administragdo, sdo os legitimos
representantes dos érgdos ou entidades, os quais possuem competéncias legais, para
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autorizar a instauragao de procedimentos de contratagdes, ordenar despesas, decidir
em ultima instancia administrativa os recursos, designar e convocar agentes publicos
para atuarem nos processos administrativos, conforme dispuser as normas de
organizagao administrativa;

XXIX- principio do planejamento é a visdo global da situacdo e das alternativas
existentes, possibilitando a gestdo consciente dos recursos disponiveis e o afastamento
dos riscos, mediante a elaboracdo de estratégias que otimizem os procedimentos e
facilitem os resultados pretendidos pelas contratagcées, com a seguranga juridica
imposta pela Lei 14.133/2021.

CAPITULO lI
Disposicoes gerais

Art. 3° Fica estabelecido que todos os processos relacionados as aquisigoes de bens e
contratacdo de servicos no &ambito da Camara Municipal serdo realizados,
exclusivamente, na sede do Poder Legislativo.

Art. 4° A operacionalizagao das fases interna e externa das contratagbes de qualquer
natureza dar-se-a na sede do Camara, sendo de competéncia da Autoridade Superior
do érgao:

| - autorizar o prosseguimento de licitagées de qualquer modalidade, inexigibilidade e
dispensa de licitagao;

I - indicar o agente de contratagdo ou pregoeiro ou comissdao de
contratacaollicitagao;

lll - autorizar a deflagragao da licitagao;

IV - adjudicar e homologar as licitagdes, e autorizar as dispensas e inexigibilidade;
V - autorizar adesao a Ata de Registro de Precos (ARP);

VI - demais atribuigcdes que forem pertinentes.

Art. 5° Sera de competéncia do agente de contratacao:

I - darimpulso ao procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitagao;

Il - tomar decisées no decorrer da licitagao;

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacao.

Art. 6° Para operacionalizagdo das Compras e Contratagdes o agente de contratagao
podera contar com a equipe de apoio.
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CAPITULO Il
Procedimento para Abertura Processual

Art. 7° Identificada a necessidade do bem e/ou contratagao do servigo, sera observada,
inicialmente, o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) e sua inclusédo no
Plano de Contratacdes Anual (PCA) e a certificagdo de seu alinhamento com as leis
orcamentarias:

I - a abertura do processo para contratacdo esta condicionada a previsdo da
demanda no Plano de Contratagbes Anual ou a devida justificativa pela néo previsao,
acompanhada da solicitagao para inclusao;

Il - as compras e contratagdes previstas no PCA seguirdo o calendario de compras e
contratagbes aprovado anualmente pela Autoridade Superior, conforme cronograma de
execucgao detalhado.

Art. 8° O processo administrativo de contratagdo de que trata o artigo anterior sera
instaurado e instruido pelo agente de contratagdo, apds a ordem de abertura expedida
pela autoridade competente e observadas as etapas da fase preparatoéria.

CAPITULO IV
Planejamento da Contratacao

Art. 9° A fase preparatoria da contratagéo, sem prejuizo aos procedimentos especificos
de acordo com a modalidade da contratagdo adotada, objeto e legislagéo pertinente,
observara o seguinte:

I - Compete a unidade administrativa responsavel pelo planejamento da contratacao:
a) elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

b) realizar a pesquisa e composicédo de pregos, que podera ser realizada no Painel de
Precos, contratacdes similares feitas pela Administragao Publica, midia especializada,
fornecedores, pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, conforme dispde
o dispositivo do art. 23 da lei n® 14.133/2021,

c) observara a regulamentagdo interna sobre o procedimento administrativo para a
realizacao de pesquisa de precos, nos processos autuados sob a égide da Lei n°
14.133/2021;

d) produzir a planilha de custos e formagao de pregos a ser utilizado para detalhar os
componentes de custo que incidem na formag&do do prego dos servigos, no caso de
servigos continuados com mao de obra exclusiva;

e) elaborar o Mapa de Riscos, com andlise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da contratacédo e a boa execugao contratual;

f) demais atos que se julguem necessarios relacionados a contratacao;
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g) informar o adequado dimensionamento da contratagcao, fazendo constar nos autos
os documentos que dao suporte a informagao;

h) certificar a existéncia de recursos orgcamentarios no exercicio de sua execugao.
Il - Compete ao presidente da Camara:

a) aprovar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

b) aprovar a inclusdo da demanda no PCA correspondente, caso tenha ocorrido;
c) aprovar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

d) autorizar a deflagracao do processo de contratagéo.

Il - Compete ao Agente de contratagéo:

a) emitir certidao de instauragao e instrugao do processo de contratagao;

b) elaborar ato convocatério ou aviso de contratagao direta e anexos, fazendo constar
nos anexos o Termo de referéncia e outros atos ja aprovado;

c) tomar decisbes, fazer diligéncias, certificar veracidade de informagbes e
documentos, orientar a equipe de apoio, solicitar apoio do juridica e do controle interno;

d) acompanhar o tramite da licitagdo, emitir alerta, enviar e-mail, mensagens aos
interessados e participantes;

e) dar impulso ao procedimento licitatério;

f) fazer juntada de qualquer ato ou informagdo necessaria ao processo, fazendo
termo de juntada e certidao de vista ou expedicéo de copia de auto processual;

g) responder perguntas, esclarecer questionamentos e dar provimento as
impugnacdes com resolugdo ou remeter aos responsaveis pela elaboragao dos atos
impugnados;

h) solicitar esclarecimentos em forma de apoio aos técnicos ou profissionais
especializados, sobre o objeto a ser licitado, quando necessario exigir a emissao de
parecer técnico;

i) preencher e juntar nos autos processuais, lista de verificagéo (checklist) conforme
regulamentagao dos 6rgaos de controle;

j) fazer cumprir o disposto no caput do art. 53 da lei n° 14.133/2021, encaminhar por
meio de despacho, o processo licitatorio para o 6érgao de assessoramento juridico da
Administracdo, para analise de controle prévio de legalidade, com emissao de parecer
juridica, que sera juntado aos autos processuais;
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k) fazer despacho dos autos processuais ao 6rgao de controle interno, sempre que
entender necessario ou quando solicitado, para a analise e controle prévio de
legalidade, de legitimidade, de alinhamento orgamentario e financeiro, quanto a
eficiéncia e eficacia da contratagao;

I) cadastrar em ambiente virtual (plataforma) e enexar os autos processuais que serao
disponibilizados no Portal Nacional de Contratagéo (PNCP);

m) fazer cumprir os prazos de publicacéo e divulgacéo dos atos convocatorios e avisos
de contratagao direta, fazendo prova formal nos processos, devidamente instruidos,
numerados seus autos e assinados pelas partes, verificando a existéncia de erro
material e formal na condugao do certame;

n) atuar como membro da primeira linha de defesa, adotando medidas de saneamento
de inconsisténcias processuais, evitando nova ocorréncia, aperfeicoando os controles
preventivos, sempre participando de processos de capacitagao e treinamentos;

0) apds concluida as disputas, habilitagao e formalizagéo dos autos, fazer despacho
do processo a autoridade competente para homologagao;

p) executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacgéao.

IV - Compete ao 6rgéo juridico:

a) adotar procedimentos e rotinas de controle prévio de legalidade, instruindo e
padronizando modelos, minutas de atos processuais, instituindo termos de
conferéncias processual (checklist), que facilite a andlise juridica da contratagao, com a
emissao de parecer juridico antes da publicagdo do ato convocatorio ou aviso de
contratagao direta, quando for o caso;

b) realizar controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de
cooperacdo, convénios, ajustes, adesbes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos, conforme regulamento proprio;

c) quando solicitado, prestar apoio com orientagao juridica todos os agentes publicos
envolvidos no processo de contratagao;

d) quando solicitado, prestar auxilio a autoridade competente, aos agentes de
contratacdes, pregoeiros, aos fiscais de contratos, na produgao de pegas necessarias
para garantir a seguranga juridica em suas atuagoes e decisoes;

e) auxiliar na instituicdo dos modelos de minutas de editais, de termos de referéncia,
de contratos, ata de registro de precos, aditivos, apostilamento, e outros atos de forma
padronizados;

f) apoiar a tomada de decisées dos gestores apontando solugoes a serem trilhadas
para nao incorrer em ilegalidade nas contratagdes, sugerindo medidas de controle e
solugdes adequadas;
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g) atuar concomitante com o 6rgao de controle interno, na capacitagao dos agentes
publicos e no controle de legalidade, sempre que necessario prestar apoio no exercicio
de sua missao;

h) atuar na segunda linha de defesa nos termos do inciso |l do caput do art. 169 e
inciso | do § 3° do mesmo artigo da lei n° 14.133/2021, propor aperfeicoamento das
acbes de controle preventivos nas contratagbes e implantagdo de programa de
capacitagdo continuada dos agentes publicos responsaveis pelo planejamento,
execucao e fiscalizagao das contratagdes;

i) auxiliar a autoridade competente na elaboragdo de suas decisées em recursos e
pedidos de reconsideragdo, dirimindo duvidas e subsidiando com as informagoes
necessarias;

j) quando verificada inconsisténcias, irregularidade ou ilegalidade nos autos
processuais, fazer despacho do processo ao o¢rgdo requisitante, indicando,
objetivamente, as providéncias que deverao ser adotadas, para a expedigao de parecer
juridica.

CAPITULO VI
Procedimento Externo da Licitagao

Art. 10. As acdes relacionadas ao procedimento externo da Licitagdo, sao instruidas
pelo Agente de contratagdo, que envolve os seguintes atos de formalizagao:

|- publicar o edital de licitagdo ou aviso de contratagdo direta, conforme Lei n°

14.133/2021;
Il - fazer juntada nos autos provas das publicagdes realizadas;
Ill - solicitar, se necessario, apoio da comissao de contratagéo ou equipe de apoio;

IV - negociar com o fornecedor condigbes mais vantajosas para a Administragao,
seguindo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, de acordo com a
legislagao;

V - solicitar, quando julgar necessario, manifestacdo da unidade administrativa
competente, técnico ou requisitante para que se pronuncie quanto aos documentos de
habilitagao e/ou proposta;

VI - habilitar e realizar a juntada dos documentos de habilitagao e proposta;

VIl - suspender a sessdo, por motivo que assim justificar, ou por determinagao do
6rgao de controle interno, para adogdo de medidas que sejam necessarias para
garantir a legitimidade e legalidade dos atos;

VIII - responder aos recursos ou encaminhar a unidade administrativa competente para
que se pronuncie quanto ao recurso interposto;
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IX - fazer despacho encaminhando o processo para a autoridade superior adjudicar e
homologar o procedimento, em se tratando de Dispensal/lnexigibilidade, a Autoridade
Superior devera homologar e autorizar,

X - fazer juntada da ata do pregédo eletronico, resultado por fornecedor, termo de
adjudicacao e homologagao, pegas recursais, quando houver;

XI - publicar o resultado da licitagdo, bem como os eventos relacionados as mesmas,
nos portais e plataformas exigiveis;

XIlI - registrar no sistema e encaminhar para assinatura, se pregéao eletronico.
Xl - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento da licitagao.

CAPITULO VI
Disposicoes Finais

Art. 11. Nas compras e contratacbes realizadas pela Camara, sera observado o
Principio do Desenvolvimento Nacional Sustentavel.

Art. 12. Nas contratagdes de objetos complexos ou que exigir maior grau de
conhecimento técnico na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), a Camara,
podera solicitar a cessdo de servidor especializado do Executivo, caso nao seja
possivel, sera contratado nos termos da alinea “a” do inciso Ill do art. 74, da lei n°
14.133/2021, de professional que comprovar notoriedade sobre o objeto para
elaboragao do mencionado estudo.

Art. 13. Na definicao de plataforma que sera utilizada pela Camara, sera comprovada a
vantajosidade e integragdo com o Portal Nacional de Contratagdo (PNCP);

Art. 14. A Camara, mantera o inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no
PNCP, e em seu site para possivel download para os interessados;

Paragrafo Gnico. Da mesma forma definida no caput deste artigo, o procedimento sera
obrigatério para os contratos e aditamentos, como condigéo indispensavel para a sua
eficacia, observando, ainda, os prazos estabelecidos no art. 94, da lei n® 14.133/2021.
Art. 15. As unidades administrativas que integram a estrutura administrativa da
Camara, sao corresponsaveis pelo fiel cumprimento das orientagdes constantes desta
Resolugao, especialmente na formalizagédo e produgédo dos seguintes atos:

|- na formatacdo dos atos que integram a fase preparatdria das contratagoes,
independentemente se ser vinculada a alguma unidade especifica;

Il- naformalizacdo da demanda e a solicitagéo dirigida a autoridade competente;

Ill - na elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);
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IV - na elaboragao de projeto basico e projeto executivo, analise de riscos quando for
0 caso;

V - na elaboragao de Termo de Referéncia e seus anexos;

VI - no apoio na pesquisa e comprovagao de prego de mercado ou proposta de prego
do objeto a ser contratado, demonstrando a metodologia adotada;

VIl - na elaboracdo da proposta orgamentaria, fazendo constar dotagdo orgamentaria,
para atender as futuras contratagdes e garantias de contratos continuados;

VIl - no auxilio dos requisitantes na descrigdo e na necessidade da contratagao
fundamentada e comprovando o interesse publico envolvido, apontando indicadores;

IX - no auxilio da definicdo das condigbes de execugdo e pagamento, das garantias
exigidas e ofertadas e das condi¢des de recebimento;

X - no auxilio do orgcamento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados
para sua formacdo, incluindo a definigdo de metodologia a ser adotada nos
guantitativos;

XI - no auxilio da elaboracéo de minuta de contrato ou ata de registro de pregos;

XIl - no auxilio da definicdo de regime de fornecimento de bens, de prestagcao de
servicos ou de execucao de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais
de economia de escala;

XIll - no auxilio da definicao do critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacéo e eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros, para os fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
administracéo publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

XIV -na formatacdo da motivagéo formal das condigdes do edital, tais como justificativa
de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdémico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagao e julgamento das propostas técnicas,
nas licitacées com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das
regras pertinentes a participagdo de empresas em consorcio;

XV - no auxilio da analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao
e a boa execucao contratual, demonstrando o grau de risco, conforme probabilidade X
impacto;

XVI -no auxilio da indicagédo dos agentes publicos que irdo atuar no processo;

XVII - no auxilio na designacao de fiscais de contrato e as metodologias de afericao de
resultados a serem alcan¢ados;
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XVIII - no auxilio na elaboragao do Plano de Contratagdes Anual (PCA);

XIX -no auxilio no suporte técnico aos Servidores designados como agentes de
contratacdo, como pregoeiros e aos membros de comissdes de contratagao.

Art. 16. Os servidores designados para o exercicio das funcdes de agentes de
contratacdes, pregoeiros e fiscais de contratos, deverao possuir qualificagdo técnica,
formacao académica ou técnica, ou possuir conhecimento notério sobre o objeto a ser
contratado, observando a segregacédo entre as fungdes, vedada ao mesmo agente
publico atuagdo simultanea nas fungdes mais suscetiveis a riscos durante o processo
de contratacao.

Art. 17. Os casos omissos decorrentes da aplicagao desta Resolugao serdo dirimidos
pelo Presidente da Camara em conjunto com a controladoria.

Art. 18. Esta Resolugao entra em vigor a partir de sua publicagéo.
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