Camara Municipal de Mantena

ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 015, de 17 de junho de 2019

Dispoe Sobre o Pagamento de Verbas Indenizatorias aos
Vereadores e Servidores do Poder Legislativo
Municipal, e da outras providéncias.

A Céamara Municipal de Mantena, Estado de Minas Gerais, aprovou. ¢ eu, seu
Presidente. em colegiado, com base nas atribui¢des conferidas no art. 46, inc. IV. do Regimento
Interno. c/c art. 44, inciso IV, da Lei Organica Municipal, PROMULGO a seguinte,

RESOLUCAO:

CAPITULO I
Da Instituicao das Diarias

Art. 1°. O agente publico que. a servigo, se afastar do territério do Municipio em carater
eventual, esporadico ou transitério, para outro Municipio do territorio nacional ou para o
exterior, fara jus a didrias. para cobrir despesas de pousada, alimentagdo ¢ locomog¢ao urbana.

§ 1°. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o
deslocamento nio exigir pernoite fora do territorio do Municipio.

§ 2°. Nos casos em que o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo. o
servidor ndo fara jus a diarias, devera adotar o regime de adiantamento.

§ 3°. E competéncia do Presidente da Camara. a especial atengdo no tocante ao
custo/beneficio na concessio de diarias. adiantamento ou reembolso de despesas de viagens. sO
devendo deferi-las quando os modernos meios de comunicagdo nao puderem ser utilizados para a
resolu¢do dos assuntos pertinentes.

§ 4°. A fiscalizagio na concessdo. utilizagdo e prestagdo de contas das didrias ¢
competéncia do 6rgio de controle interno sem prejuizo da area concedente.

Art. 2°. Os Vereadores. Assessores, Servidores do Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede do Municipio, a servigo. a trabalho ou para reunides previamente agendadas
com autoridades do Poder Executivo. Legislativo e Judiciario, em nivel municipal, estadual ou
Federal, participar em cursos, semindrios. congressos ou eventos de capacitagdo profissional.
fardo jus a percepgdo de diaria. a titulo de indenizagdo de despesas com alimentag@o.
hospedagem e locomogdo urbana, desde que secja configurado interesse publico ou em
representatividade do orgéo.
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§ 1°." A didria de viagem serd concedida. também. a servidores cedidos ao Legislativo por
qualquer 6rgdo da Administragdo Publica.

§ 2°. Quando for necessario sera permitido o pagamento de didria cumulativamente com
adiantamento ou reembolso, ndo sendo vedada a indenizagdo cumulativa de despesas.
obrigatoriamente a prestagido de contas sera separada e recebera parecer do orgao de controle
interno.

§ 3°. E vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e feriados. ressalvadas os
casos de cursos, congressos ¢ seminarios, desde que autorizados pelo Presidente da Camara ¢
devidamente comprovados.

Art. 3°. Considera-se, para pagamento de diaria o deslocamento de agente publico para
localidade que esteja a mais de 100 (cem) Km da sua residéncia.

§ 1°. Sempre que for necessario o deslocamento por meio de transporte aéreo. a Camara
Municipal adquirira as passagens incluindo a taxa de embarque.

§ 2° Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela Anexo L. e serdo
atualizados anualmente por Resolugdo da Mesa Diretora, mediante aplicagdo do coeficiente
representativo da variagdo da inflag@o do periodo, utilizando o indice oficial.

§ 3° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orgamentarias ¢
financeiras disponiveis.

Art. 4°. E competente para autorizar a concessdo de diaria e o uso de transporte a ser
utilizado na viagem, o Presidente da Camara, admitida a delegagdo de competéncia através da
resolu¢do quando couber.

§ 1° As diarias deverdo ser solicitadas, previamente. através do formulario proprio de
Diarias, constante do Anexo II, que sera encaminhado & drea contabil, para emissdo de Nota de
Autorizagio de Empenho e. devidamente aprovado pelo Presidente, antes do inicio do
deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§ 2°. A diaria de viagem podera ser paga antecipadamente. apos autorizagdo do
ordenador de despesa e. desde que a solicitagdo de diaria de viagem seja enviada a area de
compras e registrada pela Contabilidade em no minimo 48 (quarenta e oito horas) antes do inicio
do deslocamento.

§ 3°. Nos casos de emergéncia, em que ndo haja tempo de providenciar a solicita¢do de
diaria, nos termos do § 2°, o processo de concessdo sera autorizado pelo Presidente da Camara.

§ 4°. Os meios de transporte a serem utilizados serdo utilizados levando-se em conta, em
cada caso, a urgéncia da viagem ¢ as despesas.
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§ 5° Nos casos excepcionais e excepcionalmente podera ser autorizado. pelo Presidente.
o pagamento de auxilio deslocamento de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da diaria
concedida quando da utilizagdo de veiculos particulares, tendo em vista a urgéncia da viagem.
devidamente comprovada, e a inexisténcia de veiculos oficiais disponiveis no 6rgdo Municipal.

§ 6°. O Servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e ndo se afastar do
territorio do Municipio. por qualquer motivo. fica obrigado a restituir integralmente. no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis apds o periodo previsto para o inicio do deslocamento., sob pena de
responsabilidade.

§ 7°. O servidor que se deslocar em veiculo particular em periodo inferior a 06 (seis)
horas fara jus ao auxilio deslocamento de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da diaria sem
pernoite.

§ 8°. O auxilio deslocamento incidira sobre a primeira e ultima diaria concedida. quando
for igual ou superior a duas diarias.

Art. 5°. A diaria completa (com pernoite) ¢ devida a cada periodo de 12 (doze) horas de
afastamento, tomando-se como termos inicial ¢ final para contagem dos dias. respectivamente. a
hora da partida e a hora do retorno ao municipio.

Paragrafo unico. A meia didria (sem pernoite) somente serd devida quando ocorrer o
afastamento por periodo igual ou superior a 06 (seis) horas.

Art. 6°. A didria ndo ¢ devida, nos seguintes casos:
I - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

II - quando dispuser de alimentagdo ¢ hospedagem que estiver incluida em evento para o
qual esteja inscrito;

I1I - ndo seja de interesse publico eminente:
IV - exclusivo interesse do agente putblico ou do Servidor.

Paragrafo wnico. Nos casos previstos no inciso I deste artigo. podera ser concedido
meia diaria-quando somente um dos itens mencionados for incluso e podera ser concedido o
auxilio deslocamento, quando configurar a necessidade.

Art. 7°. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de didrias de
viagem, ¢ obrigatoria a apresentac¢do do relatorio circunstanciado do evento. curso, viagem ou
similar, no prazo de até 3 (trés) dias Gteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso
utilizar o formuldrio constante do Anexo III — Relatorio de Viagem, sendo obrigatoria a
restituicio dos valores relativos as didrias recebidas em excesso, caso as tenha recebido
antecipadamente, sob pena de responsabilidade.
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1°. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado.
mediante justificativa fundamentada e autoriza¢do do Presidente da Camara.

§ 2°. Devera ser anexado. obrigatoriamente, ao Relatorio de Viagem:

I - os comprovantes de permanéncia no local de destino, tais como: certificados.
declaragdes, atestados, dentre outros que comprovem o interesse publico na viagem.

§ 3°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o agente publico ao
desconto integral, imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras
sangdes legais.

§ 4°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas €.
respectivamente, da autoridade concedente ¢ dos agentes publicos solicitantes, cabendo ao 6rgdo
de controle interno determinar medidas corretivas.

§ 5°. Para atendimento dos mandamentos insculpidos na Lei Federal n° 4.320/64. o
servidor ou agente politico que estiverem em alcance, que néo tiver prestado contas. ndo tera
direito a outras didrias ou adiantamento de viagem, salvo autorizag@o expressa do Presidente da
Camara e com anuéncia do Agente de Controle Interno.

Art. 8°. A Camara Municipal podera efetuar o reembolso de despesas de pequeno valor
aos agentes publicos e servidores. que porventura ocorrerem durante o deslocamento. tais como:
combustivel, pedagio. estacionamento, pegas e servigos mecénicos no caso de pane no veiculo,
reboque, taxi ou outras despesas correlatas.

§ 1°. As despesas de pequeno valor so serdo reconhecidas e reembolsadas quando forem
utilizados os veiculos oficiais do Municipio, desde que devidamente autorizadas pelo Presidente
da Camara. .

§ 2°. Para as despesas referidas no caput deste artigo, deverdo ser apresentadas notas
fiscais ou comprovantes fiscais idoneos, extraidos com os dados do 6rgdo concedente da diaria.

§ 3°. Para cumprimento do disposto no § 2° deste artigo, os veiculos oficiais deverao
possuir anotados em um cartdo (cartdo CNPJ), todos os dados do 6rgdo necessarios a emissao
dos comprovantes, se 0 mesmo ndo possuir outros meios e condi¢des para guardar a informagao.

Art. 9°. Nao serd devido o pagamento de diaria aos motoristas. em deslocamentos
intermunicipais sem pernoite, com a ressalva da possibilidade de indenizagdo pela alimentagdo ¢
gastos com hospedagem por meio de adiantamento ou reembolso, quando comprovada a

necessidade.

§ 1°. A regulamentagio da concessdo de Adiantamento aos Motoristas sera matéria de
ato administrativo do Presidente da Camara.
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2°. O deslocamento territorial ¢ inerente a fun¢gdo dos motoristas. configurando a
evidente auséncia do requisito do deslocamento em carater eventual e transitorio.

Art. 10. O pagamento de diarias regulamentado por esta lei tera carater indenizatorio.
com vistas a custear a alimenta¢do, locomogdo e hospedagem durante a viagem dos agentes
publicos e servidores do Legislativo, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragio para
quaisquer efeitos.

Capitulo 11
Da Concessao das diarias

Art. 11. E de competéncia do Presidente da Camara Municipal a autorizag@o a concessao
de diarias.

Paragrafo Unico. A autorizagdo de que trata esse artigo ¢ dispensada para o Presidente.
que devera, na primeira Sessdo Ordinaria, apos o retorno da viagem. Comunicar o afastamento ¢
fazer registrar em ata os motivos que o determinaram.

Capitulo 11
Do Valor da Diaria

Art. 12. O valor fixado para a concessdo de Diaria é o estabelecido nas tabelas que
integram esta lei, sendo corrigido anualmente por ato da Mesa Diretora da Camara.

§ 1° Fica vedado, a qualquer titulo, o pagamento de diarias por meio da folha de
pagamento.

§ 2° O pagamento de didrias devera ser efetivado através de cheque nominal ou de
depdsito em conta corrente especitica do agente beneticiado.

§ 3°. Em caso de devolugdes ou restitui¢des de valores pagos aos agentes publicos. sera
efetivada por meio de transferéncia eletronica ou deposito bancério identificado em conta
originaria que ocorreu o pagamento.

Art. 13. Uma relacio mensal de todas as diarias requeridas, concedidas ou ndo. pagas ou
ndo sera divulgada no mural publico da Camara Municipal de Mantena, devendo permanecer no
minimo por 30 (trinta) dias. Todas as diarias concedidas serdo divulgadas imediatamente apos o
seu pagamento no portal de transparéncia da Camara Municipal. e no site da Camara. quando
estiver em funcionamento normal, contendo, no minimo. as seguintes informagdes:

I —relag@o de diarias pagas;
I1 — 0 nome do beneficiario das diarias:
III — a quantidade de diarias recebidas geral e individual;



V —as datas e horérios de saida e de retorno:
VI — todos os documentos que comprovam o objetivo da

Art. 14. As despesas decorrentes desta Resolucdo serdo suportadas por dotagdes

or¢amentarias proprias.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando
exXpressamente os atos que fixa diarias. adiantamentos e reembolso de viagens do Poder

Legislativo Municipal de Mantena.

junho de 2019.

v/
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' PAULO MARIANO DE OLIVEIRA
1° Secretario

— o valor individual mensal e o valor total das diarias;
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concessao da diaria.

Sala Vereador Anselmo Cantudria, em Mantena, aos 17 dias do més de
=y

CERTIDAO

Certifico para os devidos fins
| que a presente Resolugdo fol
afixada no quadro de avisos
de amplo acesso publico nesta
Camara Municipal.

Em;
amara antena
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Diretor de Secretaria/
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ANEXO Il
(Resolugdo n°.015, de 17 de junho de 2019)

SOLICITACAO DE DIARIAS

CAMARA MUNICIPAL DE MANTENA CONCESSAO DE DIARIAS

Documento:

Local de Origem: UF:

Local de Destino: UF:

Objetivo da Viagem:

Valor concedido Total R$

RECEBI A IMPORTANCIA ACIMA, A QUAL DOU PLENA E TOTAL QUITAGAO.

/ /

FAVORECIDO

As despesas de viagem do chefe do Legislativo Municipal séo regulares se acompanhadas do relatério
dos gastos feitos.

Camara Municigal/de Mantena - MG, 17 de junho de 2019.
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ANEXO Il
(Resolugdo n° 015, de 17 de junho de 2019)

RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

Documento:

Cargo:

Local de Origem: UF:

Local de Destino: UF:

Periodo:

Objetivo da Viagem:

Declaro que n&o resido na(s) localidade(s) de destino e que recebi a quantia discriminada.
Comprometo-me encaminhar ao servico de contabilidade os comprovantes de cumprimento do
objetivo da viagem, declaro mais, que todas informagdes acima prestadas, sdo de minha inteira
responsabilidade na forma da lei.

/ /

Favorecido

WANURS
erio- a\ib'!cifco Costa
e ente
’ Ve u{” A2k L //\U/”/_
. Paulo Mariano de Oliveira
1° Secretario
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ANEXO IV
(Resolugéo n°. 015, de 17 de junho de 2019)

Relatorio de Utilizagao de veiculo

T 10 DE UTILIZAGAO DE VEICULO

Placa: Marca:

Tipo de Veiculo:
[ Veiculo da Camara Municipal
O Veiculo da Prefeitura de

0 Outros

Destino: N° passageiro: Periodo:

Finalidade:

Nome do motorista/Cargo:

Nome do requisitante/Cargo:

Assinatura do Requisitante: De acordo, chefia Imediato:

INFORMAGOES SOBRE A VIAGEM- Preenchimento pelo motorista

Saida: Chegada: Km rodados

Hodémetro Dia/més Hora ' Hodbémetro
Inicial (hhomm)  Final

Dia/més Hora
(hh:mm)

Passageiros: (descrever os nomes completos)

3) 4)

| Assinatura do Motorista:

/ /l/ / &
) ’\/Q/L//LL;] /V),/)\/:"/[/‘/’) vy ( )ij/va‘)/
. ‘Paulo Mariano de Oliveira
1° Secretario




